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a) Deputado Lucas Souza — Presidente;

b) Deputado Dr. Meton —Vice- Presidente;

c) Deputado Eder Lourinho;

d) Deputado Dr. Claudio Cirurgiéo;

e) Deputada Tayla Peres.

VI - Comisséo de Saude e Saneamento:

a) Deputado Dr. Claudio Cirurgido — Presidente;

b) Deputado Neto Loureiro — Vice -Presidente;

c) Deputado Marcelo Cabral;

d) Deputada Joilma Teodora;

e) Deputado Dr. Meton;

f) Deputado Gabriel Picango;

g) Deputado Jorge Everton.

VIl - Comissao de Orgamento, Fiscalizagao
Financeira, Tributagdo e Controle:

a) Deputada Catarina Guerra - Presidente;

b) Deputado Marcelo Cabral - Vice- Presidente;
) Deputado Jorge Everton;

) Deputada Aurelina Medeiros;

) Deputado Neto Loureiro;

g) Deputado Marcos Jorge.

VIl - Comissdo de Tomada de Contas:
a) Deputado Marcelo Cabral — Presidente;
b) Deputado Lucas Souza — Vice-Presidente;
c) Deputado Jorge Everton;
d) Deputado Renato Silva;
e) Deputado Marcos Jorge.

IX - Comisséo de Defesa do Consumidor e do
Contribuinte:
a) Deputada Tayla Peres — Presidente;
b) Deputado Isamar Junior — Vice-Presidente;
c) Deputado Marcinho Belota;
d) Deputada Joilma Teodora;
e) Deputado Lucas Souza.

X - Comissao de Agricultura, Pecuaria, Pesca,
Aquicultura e Politica Rural:

a) Deputado Armando Neto — Presidente;

b) Deputado Gabriel Picango — Vice-Presidente;
c) Deputado Marcelo Cabral;
d) Deputada Aurelina Medeiros;
e) Deputado Eder Lourinho.
XI - Comisséao de Terras, Colonizagdo e
Zoneamento Territorial:

a) Deputado Odilon — Presidente;

b) Deputado Eder Lourinho — Vice-Presidente;
c) Deputado Gabriel Picango;
d) Deputado Armando Neto;
e) Deputado Marcelo Cabral.

XII - Comissao dos Povos Originarios e
Tradicionais:

a) Deputado Dr. Meton — Presidente;

b) Deputado Armando Neto — Vice-Presidente;
c) Deputado Marcelo Cabral;
d) Deputado Soldado Sampaio;
e) Deputado Odilon.

XIIl - Comissdo de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel:
a) Deputado Eder Lourinho — Presidente;
b) Deputado Rérison Barbosa — Vice-Presidente;
¢) Deputado Marcinho Belota;
d) Deputada Joilma Teodora;
e) Deputado Soldado Sampaio.
XIV - Comisséo de Industria, Empreendedorismo,
Comércio e Servigos:
a) Deputado Gabriel Picango — Presidente;
b) Deputado Idazio da Perfil — Vice-Presidente;
c) Deputado Odilon;
d) Deputada Angela Aguida Portella;
e) Deputada Tayla Peres.

XV - Comissao de Relagoes Internacionais, de

Ciéncias, Técnologia e Inovagao
a) Deputado Idazio da Perfil — Eresiden_te;

Deputado Dr. Meton;
Deputado Armando Neto;

g) Deputado Eder Lourinhb.
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Superintendéncia Legislativa RESOLUCOES

- Resolugéo Legislativa n® 001/2024 02 RESOLUCAO LEGISLATIVA N° 001/2024

Superintendéncia de Gestio de Pessoas Estabelece, no dmbito da Assembleia
B Legislativa do Estado de Roraima,

- Resolugbes n° 2037 a 2039/2024 26 disposicdes regulamentares acerca

das atribuicdes e procedimentos de
licitagdes e contratos administrativos,
nos termos da Lei Federal n° 14.133
de 01 de abril de 2021.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE
RORAIMA faz saber que o Plenario aprovou e eu, Presidente da
Assembleia Legislativa, promulgo a seguinte Resolugdo Legislativa.

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Ato dispde sobre normas e procedimentos para as
contratagdes de bens, servigos e obras no ambito da Assembleia Legislativa
do Estado de Roraima (ALERR).

Paragrafo unico. Os regulamentos editados por outros Poderes ou
Entes da Federagao somente serdo aplicados e observados na realizagdo das
contratagdes no dmbito da ALERR quando houver expressa previsao nesse
sentido em ato normativo proprio, em decisdo de autoridade competente ou
em disposi¢ao editalicia.

Art. 2° Integram este Ato os seguintes anexos:

I - Anexo I - Definigdes;

IT - Anexo II — Diretrizes do Plano de Contratagdes Anual;

IIT - Anexo III — Modelo de Documento de Formalizagao de
Demanda;

IV - Anexo IV — Diretrizes do Estudo Técnico Preliminar;

V - Anexo V — Modelo de Estudo Técnico Preliminar;

VI-Anexo VI — Mapa de Gerenciamento de Riscos da
Contratagao;

VII - Anexo VII — Diretrizes para Pesquisa de Pregos;

VIII - Anexo VIII — Diretrizes do Termo de Referéncia ou
Projeto Basico;

IX - Anexo IX - Modelo de Termo de Referéncia ou Projeto

Basico;
X - Anexo X — Da Dispensa de Licita¢o;
XI - Anexo XI - Gestdo e Fiscalizag@o de Contratos; e
XII - Anexo XII - Alteragdes Contratuais;
Paragrafo unico. Para efeitos desta Resolug@o sdo adotadas as
EXPEDIENTE defini¢des constantes do Anexo 1.
R 5 Art. 3° O ciclo de contratagdes da ALERR é composto pelas
GERENCIA DE DOCUMENTAGCAO GERAL seguintes etapas:
Praga do Centro Civico, n° 202 - Centro - Sede da ALE/RR I - planejamento;
) II - instrugdo da contratagao;
Site: http://www.al.rr.leg.br 101 - selegéio do fornecedor; e
Email: docgeralale@gmail.com IV - execugdo do contrato.
CAPITULO I
- DOS AGENTES PUBLICOS
AURENICE MAGALHAES BEZERRA Seciio I

Geréncia de Documentacao Geral Das Funcdes Essenciais
Art. 4° Consideram-se como agentes publicos responsaveis pelo
desempenho das fungdes essenciais previstas no caput do art. 7° da Lei n°

CHRISTIAN DELLA PACE FERREIRA 14.133, de 1° de abril de 2021:
Chefia do Nucleo de Produgéao do Diario Oficial I - o Superintendente-Geral,
II - o Superintendente de Compras;
MATERIAS E PUBLICAGOES III - o Superintendente Administrativo;

IV - os agentes de contratagdo, membros de equipe de apoio e 0s
membros de Comissdo de Contratacdo; e

V - os gestores ¢ os fiscais de contratos.
Legislativa deverdo ser encaminhadas & Geréncia de § 1° Em relagdo aos servidores referidos no inciso IV do caput
deste artigo, a presenca dos requisitos estabelecidos no caput do art. 7° da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, devera ser aferida quando da elaboragdo do
Diretoran® 038/2015, de segunda a sexta-feira, ate as 15h30, Ato de designagdo formal para ocupagdo das respectivas fungdes.
conforme estabelecido no Ato Normativo n° 001/2008. § 2° Em relagdo aos servidores referidos no inciso V do caput
deste artigo, a aferi¢do dos requisitos estabelecidos no caput do art. 7° da
Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, compete ao titular da area requisitante,
quando de sua indicag@o.

As matérias publicadas no Diario Oficial da Assembleia

Documenta¢ao Geral, conforme Resolu¢do da Mesa

E de responsabilidade de cada setor, gabinete e de secretaria,

bem como dos 6rgdos da Fundagdo Rio Branco de Educag@o, § 3° Em relagdo aos servidores referidos nos incisos IV ¢ V do
Radio e Televisao as corre¢des ou revisdes das matérias por caput deste artigo, a presenga dos requisitos estabelecidos no inciso Il do
eles produzidas, assim como o envio de documentos em caput do art. 7° da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, devera ser aferida
tempo hébil para publicagdo. no prazo maximo de sessenta dias da designagdo formal para ocupagdo das

respectivas fungdes.
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§ 4° Nos termos do § 3° do art. 8° e do §3° do art. 117 da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, os agentes publicos de que trata o caput
deste artigo, para o adequado desempenho de suas atribuicdes em matéria
de contratagdo publica, poderdo solicitar subsidios e analises juridicas ou
técnicas, respectivamente, a Procuradoria-Geral e a Controladoria-Geral da
ALERR, devendo, para tanto, formular as solicitagdes de modo objetivo e
adequado as competéncias institucionais das mencionadas unidades.

CAPITULO I
DO PLANEJAMENTO
Secdo I
Do Plano de Contragdes Anual

Art. 5° O plano de contratagdes anual sera elaborado em
conformidade com o disposto no Anexo II e a partir das informagdes
dos documentos de formalizagdo de demanda apresentados pelas éareas
requisitantes, nos moldes do Anexo III desta Resolugao.

Secio 11
Do Catalogo Eletronico de Padronizacao

Art. 6° A ALERR podera elaborar catdlogo eletronico de
padronizagdo de compras, servicos e obras a ser utilizado em licitagdes ou
contratagdes diretas cujo critério de julgamento seja o de menor prego ou
o de maior desconto e contera toda a documentagdo e os procedimentos
proprios da fase preparatoria, assim como as especificacdes dos respectivos
objetos.

§ 1° Enquanto ndo for elaborado o catalogo eletronico a que se
refere o caput, sera adotado, nos termos do inciso II, do art. 19, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, o Catalogo de Materiais (CATMAT) e o
Catalogo de Servigos (CATSER), do Sistema Integrado de Administrag@o de
Servigos Gerais (SIASG), do Governo Federal, ou os que os substituirem.§
2° A ndo utilizagdo do catdlogo eletronico de padronizagao ou a alteragdo
da especificagdo do objeto ali constante ¢ situagdo excepcional, devendo
ser justificada por escrito nos autos do respectivo processo de contrata¢ao.

Secio 111
Dos Artigos de Luxo

Art. 7° Os itens de consumo para suprir as demandas da ALERR nao
deverdo ostentar especificagdes e caracteristicas excessivas aquelas necessarias
ao cumprimento das finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢ao de
artigos de luxo, nos termos do art. 20 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° Consideram-se artigos de luxo, para os fins de que trata
o caput deste artigo, os materiais de consumo, de uso corrente, cujas
caracteristicas técnicas e funcionais sejam superiores ao estritamente
suficiente e necessario para o atendimento da necessidade da ALERR,
possuindo carater de ostentagdo, opuléncia, forte apelo estético ou requinte.

§ 2° Nao sera enquadrado como artigo de luxo os materiais que,
mesmo considerado na defini¢ao do § 1° deste artigo:

I - for ofertado por prego equivalente ou inferior ao preco de
bem de categoria comum da mesma natureza; ou

II-for demonstrada a essencialidade das -caracteristicas
superiores do bem em face das necessidades da ALERR, a partir da
aplicagdo de parametros objetivos identificados no ambito do estudo
técnico preliminar, do termo de referéncia ou do projeto basico.

§ 3° A avaliagdo quanto a incidéncia ou ndo dos pressupostos
previstos nos §§ 1° e 2° deste artigo devera ser realizada pelo setor
requisitante na oportunidade da elaborag@o dos artefatos de planejamento
dos processos de contratagdo nos quais haja demanda por materiais de
consumo de uso corrente.

§ 4° Havendo divergéncia entre as areas requisitante e demais
setores acerca do enquadramento do material de consumo como artigo de
luxo, a questdo sera submetida a deliberagdo da Superintendéncia-Geral.

CAPITULO IV
DA INSTRUCAO DA CONTRATACAO
Secdo I
Da Fase Preparatoria

Art. 8° As contratagdes da ALERR, seja mediante licitagdo,
dispensa, inexigibilidade ou adesdo a ata de registro de prego, estdo sujeitas
a realizago da fase preparatoria, composta pelas seguintes etapas:

I - formalizagdo de demanda, observados os Anexos II e IIT desta
Resolugio;

II - elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar (ETP), observados
os Anexo IV e V desta Resolugéo;

III - elaboragdo do mapa de gerenciamento de riscos da
contratagdo, quando couber, em observancia as diretrizes ¢ ao modelo
constante do Anexo VI desta Resolugdo;

IV - elaboragdo do Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico
(PB), observados os Anexos VIII e IX desta Resolugao;

V - elaboragao do Anteprojeto e do Projeto Executivo para obras
e servicos de engenharia, quando couber;

VI - realizagdo da estimativa de despesas, observados os
procedimentos previstos no Anexo VII desta Resolugao;

VII - verificagdo e informagdo quanto a disponibilidade
orgamentaria;

VIII - elaboragdo da minuta do ato convocatério e, quando
couber, do instrumento contratual e da ata de registro de precos;

IX - controle prévio de legalidade, mediante a analise juridica
da contratagdo; e

X - aprovagdo final da minuta de instrumento convocatorio e
autorizagdo da despesa.

Paragrafo Ginico. A observancia dos incisos do caput deste artigo
deve considerar a adog@o de praticas continuas e permanentes de gestdo de
riscos e de controle preventivo.

Subsecio 11
Da Elaboraciio dos Artefatos de Planejamento

Art. 9° Apos a formalizagdo da demanda, caberda as areas
requisitantes:

I - providenciar a elaboragdo do ETP, em observancia aos
Anexos IV e V desta Resolugdo;

II - elaboracdo do mapa de gerenciamento de riscos da
contratagdo, quando couber, em observancia as diretrizes ¢ ao modelo
constante do Anexo VI desta Resolugdo;

III - a partir das solugdes apresentadas no ETP, os setores
requisitantes aprovardo a solugdo encontrada, quando entdo serdo
elaborados o TR ou o PB, em observancia aos Anexos VIII e IX desta
Resolugao;

IV - apresentar dados, documentos e demais subsidios
necessarios ao levantamento de fontes e amostras para a realizacdo da
estimativa de despesas, nos termos do Anexo VII desta Resolugao.

Art. 10. Adotadas as providéncias previstas no caput do art. 9°
desta Resolugdo, cabera ao Superintendente-Geral realizar a verificagdo
preliminar de adequagdo da demanda.

Art. 11. Instaurado o processo de contratagdo, a partir do termo de
referéncia ou do projeto basico e dos subsidios fornecidos em observancia
ao disposto no inciso IV do art. 9° desta Resolugdo, a Superintendéncia
Administrativa fixard a estimativa do valor da contratagdo, mediante
procedimento de pesquisa de pregos, na forma do Anexo VII desta
Resolugdo, e concluira a elaboragao do TR ou PB.

Paragrafo unico. Diante das caracteristicas do objeto e/ou das
particularidades da pesquisa de precos, bem como do historico das licitagoes
anteriormente realizadas, caso o setor requisitante ou a Superintendéncia de
Compras entendam pela pertinéncia excepcional de atribuigdo de carater
sigiloso ao or¢gamento estimado, deverdo apresentar justificativa para tanto,
cabendo ao Superintendente-Geral a deliberacdo sobre a matéria.

Art. 12. A justificativa do pre¢co em contratagdes de bens e
servigos por meio de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo devera ser
realizada pela Superintendéncia Administrativa, para cada item a ser
contratado, nos termos do art. 6°, do Anexo VII desta Resolugao.

Subsegio II1
Da Anailise de Conformidade

Art. 13. Concluido o procedimento de estimativa de despesa e/
ou justificativa de prego, os autos serdo encaminhados a Controladoria-
Geral para analise de conformidade dos aspectos técnicos e realizagdo do
controle preventivo, nos termos do inciso II, do art. 169, da Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021.

Subsecio IV
Da Disponibilidade Or¢amentaria

Art. 14. Apds andlise de conformidade, os autos serdo
encaminhados a Superintendéncia de Planejamento e Or¢amento para
se manifestar a respeito da disponibilidade orgamentaria, conforme o caso,
para atender a contratagao.

Paragrafo tnico. A informagdo quanto a reserva or¢amentaria
sera dispensada em caso de adogao de Sistema de Registro de Precos (SRP)
e quando a contratagdo resultar na obtengdo de receita pela ALERR

Subseg¢io V
Da Elaborac¢ao da Minuta de Edital

Art. 15. Concluido o procedimento de estimativa de despesas e
informada a disponibilidade orgamentaria, cabera a Superintendéncia de
Compras a elaboragdo da minuta de edital e anexos pertinentes.

§ 1° Cabera a Superintendéncia de Compras a elaboracdo da
minuta de contrato ou instrumento equivalente, o qual constituira anexo do
edital de licitag@o.

§ 2° Os autos deverdo retornar a area competente para
complementacdo de informagdes sempre que se observar a auséncia de um
dos documentos necessarios a instrug@o, ou se concluir que as informagdes
nos autos estdo imprecisas ou incompletas.
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Subsec¢io VI
Conclusio da Fase Preparatéria

Art. 16. Ao final da fase preparatoria, o processo licitatorio sera
remetido a Procuradoria-Geral da ALERR, que realizara controle prévio de
legalidade mediante analise juridica da contratagdo, nos termos do art. 53
da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. Todos os processos que visem a uma
contratagdo, independentemente do instrumento que a formalizara, serdo
submetidos, ao final da fase preparatoria, a analise juridica realizada, com
exclusividade, pela Procuradoria-Geral da ALERR para a realizagdo do
controle prévio de legalidade previsto no art. 53 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

CAPITULOV
DA SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 17. A selegdo do fornecedor sera realizada mediante
processo de licitagdo publica que assegure igualdade de condigdes a todos
os concorrentes, ressalvados os casos especificados na legislagao em que se
admite a contratacdo direta.

Secio 1
Da Licitagao

Art. 18. A licitagdo serd processada em conformidade com a
modalidade indicada no Termo de Referéncia ou Projeto Basico tendo em
vista a natureza do objeto e os requisitos

para a sele¢@o da melhor proposta, conforme estabelece o art. 28
e seguintes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 19. As licitagdes da ALERR
preferencialmente, na forma eletronica.

§ 1° Para a realizagdo do pregdo e da concorréncia na forma
eletronica podera ser adotada plataforma eletronica fornecida por pessoa
juridica de direito publico ou privado, desde que mantida a integragdo com
o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), nos termos do § 1° do
art. 175 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2° Diante do disposto no §1° deste artigo, no caso de utilizagdo
de plataforma eletronica parametrizada conforme regulamentacdo de outro
ente federativo, a aplicagdo dos respectivos normativos limitar-se-a aos
aspectos operacionais inerentes a parametrizagdo do sistema, prevalecendo
os normativos regulamentares da ALERR no tocante a disciplina da atuagio
dos agentes de contratagdo, prazos e procedimentos atinentes ao envio de
documentagdo pelas licitantes, apreciacdo de impugnacdo e pedidos de
esclarecimentos, diligéncias e saneamento de falhas.

§ 3° Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia e
motivada justificativa, a realizagdo de licitagdo na forma presencial,
comprovada a inviabilidade da forma eletronica conforme § 2° do art. 17 da
Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Subsecio I
Dos Responsaveis pela Conducio da Licitacio

Art. 20. A fase externa do processo de licitagdo publica sera
conduzida por agente de contratagdo, ou, nos casos previstos no §2° do art.
8° ou no inciso XI, § 1°, do art. 32 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
por Comissdao de Contratagdo, designados pela Mesa Diretora com seus
respectivos substitutos.

§ 1° Os agentes de contratagdo poderdo contar com o suporte
necessario da equipe de apoio na condugio dos procedimentos licitatorios,
tanto na forma presencial quanto na eletronica.

§ 2° Quando da condugdo de licitagdo na modalidade pregao,
o agente de contratacdo formalmente designado sera referenciado como
“Pregoeiro”.

§ 3° Quando da condugdo de licitagao na modalidade leilao, o
agente de contratacdo formalmente designado sera referenciado como
“Leiloeiro Administrativo”.

Art. 21. Ao Agente de Contratagdo compete conduzir a fase
externa dos processos licitatorios, observado o rito procedimental previsto
no art. 17 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e, em especial:

I - receber, examinar e decidir as impugnagdes e pedidos de
esclarecimentos ao edital, apoiado pelos setores técnicos responsaveis pela
elaboragdo dos artefatos de planejamento da licitag@o e, quando necessario,
pela manifestaco juridica da Procuradoria-Geral da ALERR;

11 - conduzir a sessdo publica;

III - conduzir a etapa de lances, se houver;

IV - verificar a conformidade da proposta com os requisitos
estabelecidos no instrumento convocatério e analisar as condi¢des de
habilitagdo, apoiado pelos demais setores técnicos e, quando necessario,
pela manifestaco juridica da Procuradoria-Geral da ALERR;

V - receber e examinar os recursos, permitida a reconsideragio
da sua decisdo, encaminhando a autoridade competente quando mantiver
sua decisdo;

serdo realizadas,

VI - indicar o vencedor do certame;

VII - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

VIII - promover diligéncias necessarias a instrugdo do processo;

IX - promover o saneamento de falhas formais;

X - elaborar relatérios e atas de suas reunides e atividades; ¢

XI - formalizar a indicagdo de ocorréncia de conduta praticada
por licitantes que se enquadre nas infragdes previstas no art. 155 da Lei n®
14.133, de 1° de abril de 2021; ¢

XII - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade
superior para as providéncias e delibera¢des de que trata o art. 71 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

§ 1° A atuagdo e responsabilidade dos agentes de contratagdo e,
quando for o caso, dos membros de Comissao de Contratagao sera subordinada
a realizagdo dos atos do procedimento licitatorio propriamente dito, a partir
da divulgacao do edital até o envio dos autos a autoridade superior para os
fins previstos no art. 71 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2° O disposto no §1° deste artigo ndo afasta a atuagdo dos
agentes de contratagdo, em carater meramente colaborativo e sem assungao
de responsabilidade pela elaboragdo dos artefatos de planejamento, em
relagdo a instru¢do da fase preparatdria dos certames.

Art. 22. A apreciacdo, o julgamento e a resposta as impugnagdes,
pedidos de esclarecimento e recursos administrativos, bem como o
julgamento das propostas e a analise dos documentos de habilitagdo por
parte dos agentes de contratagdo e, quando for o caso, da Comissdo de
Contratagdo poderdo ser realizados mediante o auxilio dos setores técnicos
e da analise juridica da Procuradoria-Geral da ALERR.

§ 1° Na oportunidade da deflagragdo de cada procedimento
licitatorio, uma vez solicitado pelo agente de contratagdo responsavel pela
condu¢do do certame, o titular do setor técnico indicara, nominalmente,
um ou mais servidores como responsaveis por conferir o suporte técnico
necessario a realiza¢ao dos atos de condug@o da licitacdo.

§ 2° Para os fins de que trata este artigo, tanto a solicitagdo
de suporte quanto a indicagdo dos servidores responsaveis podera ser
formalizada por mensagem eletronica, devendo, em todo caso, serem
juntadas aos autos do processo administrativo.

Art. 23. No julgamento das propostas, na analise da habilitacdo e
na apreciagdo dos recursos administrativos, o agente de contratagdo podera,
de forma motivada e ptblica, realizar diligéncias para:

I - obter esclarecimentos e a complementagdo das informagdes
contidas nos documentos apresentados pelas licitantes;

II - sanar erros ou falhas que ndo alterem os aspectos substanciais
das propostas e dos documentos apresentados pelas licitantes;

III - atualizar documentos cuja validade tenha expirado apds a
data de abertura do certame; ¢

IV - avaliar com o suporte da area técnica, caso julgar
necessario, a exequibilidade das propostas ou exigir das licitantes que ela
seja demonstrada.

§ 1° A inclus@o posterior de documentos sera admitida em carater
de complementagdo de informagdes acerca dos documentos enviados pelas
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame, no sentido de aferir o substancial atendimento aos
requisitos de proposta e de habilitacdo.

§ 2° Para fins de verificacdo das condigdes de habilitagdo, o
agente de contratagdo poderd, diretamente, realizar consulta em sitios oficiais
de orgdos e entidades cujos atos gozem de presungdo de veracidade ou fé
publica, constituindo os documentos obtidos como meio legal de prova.

Art. 24. A equipe de apoio e os seus substitutos serdo designados
pela Mesa Diretora para auxiliar o agente de contratagdo nas etapas da
licitagdo.

Paragrafo Uinico. A equipe de apoio sera integrada por agentes
publicos da ALERR.

Subsecio 11
Da Modelagem da Licita¢ao

Art. 25. A modelagem da licitagdo, no tocante a modalidade, rito
procedimental, critério de julgamento de proposta e modo de disputa, sera
estruturada de acordo com o ato convocatorio, observadas as caracteristicas
do objeto e as consideragdes técnicas, mercadologicas e de gestdo
constantes dos artefatos de planejamento da contratagio.

§ 1° Quando adotada a modalidade concorréncia ou pregdo, a
licitagdo sera estruturada conforme o rito procedimental ordinario previsto
no caput do art. 17 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2° A aplicag@o excepcional da possibilidade de inversdo das
fases de habilitagdo e julgamento das propostas prevista no § 1° do art.
17 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, fica condicionada a indica¢ao
circunstanciada da expectativa dos ganhos de eficiéncia e vantajosidade,
notadamente quando:
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I-for estabelecido para o julgamento das propostas
procedimentos de andlise e exigéncias que tornem tal fase mais morosa,
evidenciando o ganho de celeridade e seguranga decorrente da antecipagio
da habilitacdo;

II - em razdo dos certames anteriores, for plausivel a conclusdo
de que a realizagdo da fase de lances apenas entre as licitantes que ja tenham
demonstrado o atendimento as exigéncias de habilitag@o representaria uma
disputa mais qualificada e ofertas presumidamente exequiveis.

§ 3° Compete ao Superintendente-Geral a apreciacdo dos
motivos e a deliberagdo acerca da admissibilidade de inversao de fases de
que trata o § 2° deste artigo.

§ 4° A inversdo das fases de habilitacdo e julgamento das
propostas, se autorizada na forma do § 3° deste artigo, sera prevista
expressamente no edital da licitagao.

§ 5° Em caso de licitagdo deserta ou fracassada com participagdo
exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte, sera realizado
procedimento licitatério amplo, hipotese em que os atos administrativos
ja praticados, inclusive os pareceres técnicos e juridicos, poderdo ser
aproveitados na nova licitagao.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 26. Sdo procedimentos auxiliares das contratagdoes da
ALERR:

I - sistema de registro de precos;

II - credenciamento;

III - pré-qualificacao;

IV - procedimento de manifestacdo de interesse; e

V - registro cadastral.

Secdo I
Do Sistema de Registro de Precos

Art. 27. O sistema de registro de pregos (SRP) podera ser
adotado quando a ALERR julgar pertinente, em especial:

I - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade
de contratagdes permanentes ou frequentes;

I - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsao de
entregas parceladas ou contratagdo de servigos remunerados por unidade
de medida, como quantidade de horas de servigo, postos de trabalho ou em
regime de tarefa;

III - quando for conveniente para atendimento a mais de um
orgdo ou a mais de uma entidade; e

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragao.

§ 1° E cabivel a contratagdo de obras e servicos de engenharia
pelo SRP, desde que atendidos os seguintes requisitos:

I. existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica
e operacional; e

II. necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser
contratado.

§ 2°No caso de SRP para obras ou servigos comuns de engenharia
na hipotese tratada no §1° deste artigo, podera ser adotado como critério de
julgamento o maior desconto linear sobre itens da planilha orcamentaria.

§ 3° Nos casos em que seja inviavel a predeterminagdo dos
valores nominais dos itens do objeto a ser contratado via SRP, tendo em
vista as caracteristicas do mercado e a fluidez dos pregos, podera ser adotado
como critério de julgamento o maior desconto sobre valores estabelecidos
em tabelas referenciais, inclusive aquelas elaboradas e atualizadas pela
ALERR para tal finalidade.

Art. 28. A realizagao do SRP podera ser processada mediante:

I - licitag@o, na modalidade pregdo ou concorréncia, devendo ser
adotado como critério de julgamento das propostas 0 menor prego ou maior
desconto; €

II - contratagdo direta, a partir de hipoteses de dispensa e
inexigibilidade.

§ 1° O instrumento convocatorio referente a SRP devera
disciplinar detalhadamente as matérias arroladas no art. 82 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, observando as disposi¢des constantes nesta
Resolugao.

§ 2° Podera ser prevista no edital a possibilidade de formagao de
cadastro de reserva com os licitantes:

I - que aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais
aos do licitante vencedor, observada a ordem de classificagdo da licitagao; e

II - que mantiverem sua proposta original.

§ 3° Podera ser adotado o critério de julgamento de menor
preco ou de maior desconto por grupo de itens quando for demonstrada a
inviabilidade de se promover a adjudicagdo por item e for evidenciada a sua
vantagem técnica e econdmica.

Art. 29. Em caso de licitagdo eletronica para registro de precos,
quando houver manifestagdo de interesse de outros orgdos publicos para a
realiza¢@o de compras compartilhadas, podera ser realizado o procedimento
de Inteng@o de Registro de Precos (IRP), devendo ser observados, nessa
hipotese, os procedimentos operacionais da plataforma eletronica de
licitagdo utilizada.

§ 1° Em caso de ndo incidéncia da hipotese de que trata o
caput, o Agente de Contratagdo adotara as providéncias operacionais na
plataforma eletronica para a dispensa do procedimento de IRP, adotando
como justificativa o disposto neste artigo.

§ 2° O procedimento previsto no caput sera dispensado quando a
ALERR for a uinica contratante.

Subsecio I
Da Ata de Registro de Precos

Art. 30. Ap6s a homologagdo da licitagdo ou da contratagio
direta, deverao ser observadas as seguintes condigdes para a formalizagdo
da ata de registro de precos:

I - serdo registrados na ata os pregos e os quantitativos do
adjudicatario; e

II - serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

a) dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os
bens, as obras ou os servicos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificagdo na licitagdo;

b) dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua
proposta original;

c) sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagao
dos licitantes ou fornecedores registrados na ata.

§ 1° O registro a que se refere o inciso II do caput tem por
objetivo a formagao de cadastro de reserva, para o caso de impossibilidade
de atendimento pelo signatario da ata.

§ 2° Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou
fornecedores de que trata a alinea “a”, do inciso II, do caput antecederdo
aqueles de que trata a alinea “b” do referido inciso.

§ 3° A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de
reserva a que se referem o inciso II do caput e o §1° somente sera efetuada
quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes,
nas seguintes hipoteses:

I - quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de
precos no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital; ou

II - quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou
dos precos registrados, nas hipoteses previstas nos artigos 41 e 42.

§4° 0O preco registrado, com a indicag@o dos fornecedores, serd divulgado
no PNCP e disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Art. 31. Apos os procedimentos previstos no art. 29, o licitante
mais bem classificado ou o fornecedor, no caso da contratagdo direta, sera
convocado para assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes
estabelecidas no edital de licitagdo ou no aviso de contratagdo direta, sob
pena de decadéncia do direito, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
previstas na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, mediante solicitagdo do licitante mais bem classificado ou do
fornecedor convocado, desde que:

I-a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada
dentro do prazo; e

II - a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

§ 2° A ata de registro de precos sera preferencialmente assinada
por meio de assinatura digital.

Art. 32. Na hipotese de o convocado ndo assinar a ata de registro
de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no art. 30, observado o
disposto no §3° do art. 29, fica facultado 8 ALERR convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-
lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

Paragrafo unico. Na hipdtese de nenhum dos licitantes de que
trata a alinea “a” do inciso II do caput do art. 29 aceitar a contratagdo nos
termos do disposto no caput deste artigo, a ALERR, observados o valor
estimado e a sua eventual atualizagdo na forma prevista no edital, podera:

I - convocar os licitantes de que trata a alinea “b”, do inciso II,
do caput do art. 29 para negociag@o, na ordem de classificagdo, com vistas a
obten¢ao de prego melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatério; ou

II - adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos
licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacdo, quando
frustrada a negociagdo de melhor condigao.

Art. 33. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de
um ano, contado do primeiro dia 1til subsequente a data de divulgagdo no
PNCP, e podera ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado
que o prego € vantajoso.
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Paragrafo tnico. O contrato decorrente da ata de registro de
precos tera sua vigéncia estabelecida no edital ou no aviso de contratagdo
direta.

Art. 34. Durante a vigéncia da ata, € permitida a adesdo, por
quaisquer oOrgdos ou entidades da Administracdo Publica Estadual ou
Municipal, as atas gerenciadas pela ALERR, desde que, observados os
limites legais e os previstos nesta Resolucdo, seja prevista no instrumento
convocatorio e autorizada pela autoridade competente, de acordo com o
valor estimado da adesdo pretendida.

§ 1° Apos a autorizagdo da ALERR, o 6rgdo ou a entidade ndo
participante efetivara a aquisi¢do ou a contratagdo solicitada em até noventa
dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

§ 2° O prazo previsto no § 1° poderda ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitagdo do orgdo ou da entidade ndo
participante aceita pela ALERR, desde que respeitado o limite temporal de
vigéncia da ata de registro de precos.

Art. 35. Serdo observadas as seguintes regras de controle para a
adesdo a ata de registro de pregos da ALERR:

I-as aquisi¢gdes ou as contratagdes adicionais ndo poderdo
exceder, por 6rgdo ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens
do instrumento convocatorio registrados na ata de registro de pregos para a
ALERR e para os 6rgdos ou as entidades participantes; e

II - o quantitativo decorrente das adesdes nao podera exceder, na
totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de
registro de pregos para a ALERR e os 6rgdos ou as entidades participantes,
independentemente do numero de 6rgdos ou entidades ndo participantes
que aderirem a ata de registro de pregos.

Art. 36. Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos
estabelecidos na ata de registro de precos.

Art. 37. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata
sera formalizada por meio de instrumento contratual, emissdo de nota de
empenho de despesa, autorizagao de compra, ordem de execugao de servigo
ou outro instrumento habil, conforme o disposto no art. 95 da Lein°® 14.133,
de 1° de abril de 2021.

Paragrafo inico. Os instrumentos de que trata o caput serdo
assinados no prazo de validade da ata de registro de pregos.

Art. 38. Os contratos decorrentes do sistema de registro de
precos poderdo ser alterados, observado o disposto no art. 124 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Subsecao I1
Da Alteracio ou Atualizaciio dos Pregos Registrados

Art. 39. Os precos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos pregos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situagdes:

I - em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou
em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos
termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

II-em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer
tributos ou encargos legais ou superveniéncia de disposi¢des legais, com
comprovada repercussao sobre os precos registrados; ou

111 - na hipdtese de previsdo no edital ou no aviso de contratagdo
direta de clausula de reajustamento ou repactuacdo sobre 0s precos
registrados, nos termos do disposto na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 40. Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao
preco praticado no mercado, por motivo superveniente, a ALERR, por meio
da Superintendéncia de Compras, convocara o fornecedor para negociar a
redugdo do prego registrado.

§ 1° Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados
pelo mercado, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido, sem
aplicagdo de penalidades administrativas.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a ALERR, por meio da
Superintendéncia de Compras, convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificag@o, para verificar se aceitam reduzir seus
precos aos valores de mercado, observado o disposto no § 3° do art. 42
desta Resolugao.

§ 3° Se ndo obtiver éxito nas negocia¢des, a ALERR procedera,
por meio da Superintendéncia Compras, ao cancelamento da ata de registro
de precos, nos termos do disposto no art. 43 desta Resolug@o, comunicando
a Superintendéncia-Geral, e adotara as medidas cabiveis para a obtengao de
contratagdo mais vantajosa.

Art. 41. Na hipotese de o prego de mercado tornar-se superior
ao prego registrado e o fornecedor ndo puder cumprir as obrigagdes
estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer a ALERR a

altera¢@o do preco registrado, mediante comprovacao de fato superveniente
que o impossibilite de cumprir o0 compromisso.

§ 1° Para fins do disposto no caput, o fornecedor encaminhara
a Superintendéncia de Compras, juntamente com o pedido de alteracao,
a documentacdo comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a
inviabilidade do prego registrado em relagdo as condigdes inicialmente
pactuadas.

§ 2° Na hipotese de ndo comprovagdo da existéncia de fato
superveniente que inviabilize o preco registrado, o pedido sera indeferido
pela ALERR e o fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na
ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do disposto no
art. 41, sem prejuizo da aplica¢do das sangdes previstas na Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, e na legislag@o aplicavel.

§ 3° Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor,
nos termos do disposto no § 2°, a ALERR convocara, por meio da
Superintendéncia de Compras, os fornecedores do cadastro de reserva,
na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam manter seus pregos
registrados, observado o disposto no § 3° do art. 29.

§ 4° Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, a ALERR procedera,
por meio da Superintendéncia de Compras, ao cancelamento da ata de
registro de precos, nos termos do disposto no art. 42, comunicando a
Superintendéncia-Geral, e adotara as medidas cabiveis para a obtencdo da
contratagdo mais vantajosa.

§ 5° Na hipotese de comprovagao do disposto no caput e no § 1°,
a ALERR, por meio da Superintendéncia de Compras, atualizara o preco
registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

Subsegio II1
Do Cancelamento do Registro do Fornecedor e dos Precos
Registrados

Art. 42. O registro do fornecedor sera cancelado pela ALERR,
por meio da Superintendéncia de Compras, quando o fornecedor:

I - descumprir as condi¢des da ata de registro de precos sem
motivo justificado;

II - ndo receber a nota de empenho, ou instrumento equivalente,
no prazo estabelecido pela ALERR sem justificativa razoavel;

III - ndo aceitar manter seu prego registrado, na hipotese prevista
no § 2° do art. 40; ou

IV - sofrer sangdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art.
156 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1°Na hipotese prevista no inciso IV do caput, caso a penalidade
aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro
de pregos, a ALERR poderd, mediante decisdo fundamentada, decidir pela
manutengdo do registro de pregos, vedadas novas contrata¢des derivadas da
ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

§ 2° O cancelamento do registro nas hipoteses previstas no caput
sera formalizado por despacho da Superintendéncia de Compras, garantidos
os principios do contraditorio e da ampla defesa.

§ 3° Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, a
ALERR podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva,
observada a ordem de classificagdo.

Art. 43. O cancelamento dos pregos registrados podera ser
realizado pela ALERR, por meio da Superintendéncia de Compras, em
determinada ata de registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes
hipoteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

I - por razdo de interesse publico, devidamente justificada;

II - a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca
maior; ou

III - se ndo houver éxito nas negociagdes, nos termos do disposto
no § 3° do art. 40 e no § 4° do art. 41 desta Resolugdo.

Subsecio IV
Da Adesido a Atas de Registro de Pregos de Outros ()rgﬁos

Art. 44. A érea requisitante, ao identificar ata de registro de preco
vigente, gerenciada por outro 6rgao ou entidade da Administragao Publica,
que atenda as especificacdes constantes do estudo técnico preliminar,
podera sugerir que seja realizada a adesdo.

§ 1° A adesdo a ARP pela ALERR devera ser autorizada pela
autoridade competente, conforme o valor estimado.

§ 2° A area requisitante devera apresentar as justificativas quanto
ao ganho de eficiéncia, a viabilidade e a economicidade paraa ALERR com
a utilizagdo da ARP a que se pretende aderir, devendo considerar:

I - o ganho de eficiéncia ao ndo se realizar o procedimento de
contratagdo ordinario e se optar pela adesao;

II - quantitativos que comprovem a viabilidade do procedimento;

III - demonstragdo de que os valores registrados estdo
compativeis com os valores praticados pelo mercado, observando, no que
couber, o disposto no Anexo VII desta Resolugao.
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§ 3° A quantidade solicitada para adesdo nao podera extrapolar
o limite previsto na legislagdo que regulamentou a ARP que se pretende
aderir.

§ 4° Os processos de contratagdes de bens e servigos por meio
de adesdo a ARP gerenciada por outro 6rgdo publico deverdo conter, além
dos documentos exigidos para a fase preparatoria, previsto no art. 8° desta
Resolugdo, a seguinte documentagao:

I - copia da ARP a que se pretende aderir;

II - copia integral do edital da licitagdo de origem e respectiva
publicagdo do aviso de licitagdo, ou a autoriza¢@o da contratagdo direta;

III - copia do parecer juridico exarado no procedimento
licitatorio ou de contratagdo direta que deu origem a ARP;

IV - demonstragdo, por parte da area técnica, acerca do ganho
de eficiéncia e a avaliagdo quanto a viabilidade e a economicidade para a
ALERR com a utilizagdo da ARP a que se pretende aderir; e

V - Autorizagdo formal do 6rgao gerenciador da ARP e o aceite
do fornecedor.

§ 5° Cabera a area técnica anexar aos autos os documentos
exigidos no paragrafo anterior.

§ 6° A area requisitante contara com o apoio da Superintendéncia
Administrativa para fins da avaliagdo quanto a economicidade mencionada
no § 4°, inc. IV, deste artigo.

§ 7° Apos a autorizagdo do 6rgdo gerenciador, a ALERR devera
efetivar a contratagdo solicitada em até 90 (noventa) dias, prorrogavel,
excepcionalmente, por igual periodo, observado o prazo de vigéncia da
ARP.

Secio 11
Do Credenciamento

Art. 45. O credenciamento é o procedimento auxiliar de
chamamento publico de interessados em prestar servicos ou fornecer
bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem
na ALERR para executar o objeto quando convocados, sendo cabivel,
exemplificadamente, nas seguintes hipoteses:

I - nos casos previstos no caput do art. 79 da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021;

II - ndo for possivel a competi¢ao entre os interessados para a
prestacdo de um objeto que puder ser realizado indistintamente por todos
os que desejarem contratar com a ALERR e preencherem os requisitos
de habilitacdo, especialmente quando a escolha, em cada caso concreto,
do fornecedor do produto ou prestador do servigo ndo incumbir a propria
ALERR; ¢

III - a contratagdo simultdnea do maior numero possivel de
interessados atender em maior medida o interesse publico por ser inviavel
estabelecer critérios de distingdo entre os interessados ou suas respectivas
propostas em razao da uniformidade de pregos de mercado.

§ 1° O valor da contratagdo decorrente do credenciamento
sera predefinido pela ALERR e compativel com os pregos praticados no
mercado, sendo admitida a utilizacdo de tabelas de referéncia para sua
determinagao.

§ 2° Em razdo das especificidades do mercado, caso ndo seja
viavel o preestabelecimento de valor nos termos do § 1° deste artigo, a area
requisitante devera prever a forma com a qual sera apurada a adequacao dos
precos praticados nas contratagdes decorrentes do credenciamento.

Art. 46. O interessado que atender a todos os requisitos previstos
no edital sera credenciado junto a ALERR, encontrando-se apto a ser
contratado para executar o objeto quando convocado.

§ 1° A apresentagdo do requerimento de credenciamento implica
a aceitagdo integral e irrestrita de todas as condigdes estabelecidas nesta
Resolugdo da mesa e no edital de credenciamento.

§ 2° Da decisdo que indeferir o requerimento de credenciamento
ou que declarar o descredenciamento, cabera recurso, fundamentado e por
escrito, no prazo de trés dias uteis, a contar da publica¢do da decisdo no
Diario do Poder Legislativo.

§ 3° O recurso devera ser interposto perante a autoridade que
prolatou a decis@o, sendo-lhe facultado retratar-se no prazo de trés dias
uteis, caso em que podera pedir a complementagdo da documentagdo ou
esclarecimentos, cujo ndo atendimento podera resultar na manutencao da
decisdo anterior.

§ 4° Se a decisao recorrida for mantida, o recurso sera
encaminhado para julgamento da autoridade superior responsavel pelo
credenciamento.

§ 5° A forma de interposicao dos recursos sera indicada no edital
de credenciamento.

Art. 47. A administragdo deve permitir, enquanto o
credenciamento estiver vigente, o ingresso permanente de novos
interessados.

§ 1° Durante a vigéncia do credenciamento sera republicado
o aviso de edital para credenciamento de novos interessados, com
periodicidade ndo superior a um ano, garantindo se a publicidade efetiva
do procedimento.

§ 2° A depender do objeto e de forma devidamente motivada,
o edital podera estipular prazo para a assinatura de novos contratos, de
modo a permitir melhor fiscaliza¢@o e controle do fornecimento do bem ou
servigo por parte dos credenciados.

Art. 48. Para a contrata¢ao do credenciado, devera ser realizado
processo de inexigibilidade de licitagdo, previsto no inciso IV do art. 74 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021, devendo o processo observar o disposto no
art. 72 da referida lei.

Paragrafo unico. O credenciamento nio obriga a Administracao
Publica a contratar.

Art. 49. Durante a vigéncia do edital de credenciamento,
incluidas as suas republicacdes, a ALERR, a seu critério, podera convocar
os credenciados para nova analise de documentagdo, quando serdo exigidos
os documentos que comprovem a manutengao das

condigdes apresentadas quando do
interessado, especialmente para a

assinatura do contrato respectivo.

Art. 50. O edital fixard as condi¢cdes e prazos para o
descredenciamento, obedecendo aos seguintes critérios:

I-0 descredenciamento por ato unilateral e escrito da
Administragdo podera se dar, dentre outras hipdteses condizentes com o
objeto do credenciamento pelo(a):

a) ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas
editalicias ou de clausulas contratuais, de especificagdes ou de prazos;

b) desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela
autoridade designada para acompanhar e fiscalizar sua execugdo ou por
autoridade superior;

¢) rescisdo do contrato decorrente do credenciamento por culpa
do credenciado;

d) aplicagdo das penalidades de impedimento de licitar e
contratar ou declaracdo de inidoneidade cujos efeitos alcancem a ALERR;

e) alteracdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura
da empresa que restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

f) decretagdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugdo da
sociedade ou falecimento do contratado;

g) caso fortuito ou for¢a maior, regularmente comprovados,
impeditivos da execug@o do contrato; e

h) razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade
maxima da ALERR.

II- o0 pedido de descredenciamento pelo interessado, sem a
aplicagdo de penalidades administrativas, podera se dar antes da assinatura
do contrato, ou relativamente a novos contratos com o mesmo objeto,
apoOs a contratacdo, as hipdteses de rescisdo serdo regidas pelos proprios
instrumentos contratuais; e

III - por via judicial, nos termos da legislacdo.

Paragrafo tnico. A auséncia de manutengdo das condi¢des
iniciais, o descumprimento das exigéncias desta Resolucdo, do edital, do
contrato ou da legisla¢@o pertinente podera ensejar o descredenciamento do
interessado, observado o contraditorio e a ampla defesa.

Secdo 111
Da Pré-qualificacio

Art. 51. Havendo interesse ¢ necessidade técnica relevante,
podera a ALERR realizar o procedimento de pré-qualificagdo de que trata o
art. 80 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° A pré-qualificagdo podera ser materializada de acordo com
0s seguintes objetivos:

I - pré-habilitacdo: sele¢do prévia de licitantes que retinam
condigoes de habilitagdo para participar de futura licitagdo; e

II - pré-classificagdo: selegdo prévia de bens que atendam as
exigéncias técnicas o de qualidade estabelecidas pela Administragao.

§ 2° No caso previsto no inciso II do §1° deste artigo, a partir
do procedimento de pré-classificagdo podera ser instituido para grupos ou
segmentos de bens:

I. “banco de marcas positivo”, contemplando os produtos e
equipamentos previamente aceitos pela Administra¢ao;

II. “banco de marcas negativo”, contemplando os produtos e
equipamentos anteriormente recusados pela Administragao.

§ 3° Quanto ao prazo, a pré-qualificagdo tera validade:

I. de 1 (um) ano, no maximo, e podera ser atualizada a qualquer

credenciamento  do

tempo;
II. ndo superior ao prazo de validade dos documentos

apresentados pelos interessados.
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§ 4° O “banco de marcas negativo”, antes de expirar a sua
validade, podera ser revisado a qualquer momento mediante provocagao do
interessado que, para tanto, devera apresentar novo produto ou equipamento
para avaliagdo.

§ 5° As relagdes de licitantes e os bens pré-qualificados serdo
obrigatoriamente divulgados em campo proprio do Portal da Transparéncia
da ALERR.

Secio IV
Do Procedimento de Manifestacio de Interesse

Art. 52. Para melhor instru¢do da etapa de planejamento da
contratagdo, a ALERR podera solicitar a iniciativa privada, mediante
Procedimento de Manifestagdo de Interesse (PMI), a propositura e a
realiza¢ao de estudos, investigacdes, levantamentos e projetos de solugoes
inovadoras que contribuam com questdes de relevancia publica, observando
o disposto no art. 81 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo tnico. O procedimento detalhado para a realiza¢ao do
PMI devera ser regulado por meio de edital de chamamento publico, cuja
publicidade dar-se-4 em observancia ao disposto nesta Resolugao.

Secio V
Do Registro Cadastral

Art. 53. Para os fins previstos no art. 87 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, a ALERR podera utilizar o Sistema de Registro Cadastral
Unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Paragrafo tnico. Na falta do sistema referido no caput deste
artigo, a ALERR utilizara o Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF),
mantido pelo Poder Executivo Federal e regulamentado pelo Decreto n®
3.722, de 9 de janeiro de 2001, ou outro registro cadastral mantido pelo
Estado de Roraima.

CAPITULO VII
DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 54. O processo de contratagdo direta, que compreende os
casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido
em conformidade com os requisitos legais e regulamentares, observando-
se, especialmente, as disposi¢des do art. 72 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, e as contidas nesta Resolugdo, bem como os entendimentos
jurisprudenciais aplicaveis e adequados as circunstincias do caso concreto.

Secio 1
Da Dispensa de Licitacdo

Art. 55. Os processos de dispensa de licitagdo observardo
o disposto no art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e com os
subsidios apresentados pela area requisitante, em consonancia a0 Anexo X
desta Resolugao.

Secio 11
Da Inexigibilidade de Licitagdo

Art. 56. Observadas as providéncias previstas no art. 9° desta
Resolugao, as contratagdes por meio de inexigibilidade de licitagdo serdo
instruidas de acordo com o art. 74 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, e com os subsidios apresentados pela area requisitante no sentido
de comprovar a inviabilidade de competi¢ao pela Superintendéncia de
Compras.

CAPITULO VIII
DA PUBLICIDADE DAS CONTRATACOES

Art. 57. A eficacia das contratagdes esta condicionada a sua
publicidade, que devera ser realizada em conformidade com os artigos 54,
94 e 174, § 2°, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e com as seguintes
diretrizes:

§ 1° Em relagdo as licitagdes e aos credenciamentos, devera ser
providenciada:

I-a disponibilizagdo, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), do inteiro teor do instrumento convocatorio e seus
anexos e das informagdes concernentes a realizagdo da licitacdo ou do
credenciamento;

II - a disponibilizag@o, no Portal da Transparéncia da ALERR:

a) do inteiro teor do instrumento convocatorio e seus anexos;

b) das respostas aos pedidos de esclarecimento, as impugnagdes
€ A0S recursos;

¢) dos comunicados referentes a revogacdo, suspensdo e a
anulacao;

III - a publicag@o, no Diario do Poder Legislativo, do aviso de
licitagdo, de revogagdo, de suspensdo e de anulacdo; e

IV - a publicagdo, em jornal diario de grande circulagdo, do
aviso de licitag@o ou de credenciamento.

§ 2° Em relagdo as contratagdes diretas, apds a autorizacdo da
autoridade competente, devera o resultado ser disponibilizado:

I - no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

II - no Portal da Transparéncia da ALERR; e

III - no Diario do Poder Legislativo.

§ 3° Em relagdo aos contratos, atas de registro de pregos,
convénios e demais avengas, incluindo seus respectivos termos aditivos e
apostilas, devera ser providenciada:

I-a disponibilizagdo, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas, do inteiro teor dos instrumentos contratuais e de seus anexos;

II - a disponibilizagdo, no Portal da Transparéncia da ALERR,
do inteiro teor dos instrumentos contratuais ¢ de seus anexos, bem como
das informagdes complementares exigidas nos §§2° e 3° do art. 94 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021; ¢

III - no Diario do Poder Legislativo, a publicagdo de seu resumo.

CAPITULO IX
DA EXECUCAO DA CONTRATACAO

Art. 58. Para cada contratagdo, independentemente do
instrumento que a formalizard, serdo designados gestores e fiscais, nas
formas estabelecidas pelo Anexo XI desta Resolugdo.

§ 1° O instrumento de contrato, ou equivalente, podera
estabelecer qualquer meio eletronico idoneo de comunicagdo entre as
partes, devendo, em tal caso, ser indicado o prazo e a forma de confirmagao
de recebimento da comunicagdo e/ou notificacao.

§ 2° Quando a comunicagao ocorrer por meio de correspondéncia
com aviso de recebimento (AR), em atengdo ao disposto no § 1° deste
artigo, o prazo estabelecido serd contado a partir do recebimento da
correspondéncia pela parte notificada.

Secdo I
Da Determinaciio para Execucio do Objeto

Art. 59. Nas hipdteses em que o inicio da execugdo do objeto nao
coincidir com a data da assinatura do contrato, ou com prazo estabelecido a
partir desta, cabera ao gestor designado notificar formalmente a contratada
ou fornecedor beneficidrio para executar o objeto, observado o disposto nos
§§ 1° e 2° do art. 58 desta Resolugdo.

Secio IT
Da Formalizac¢io do Recebimento do Objeto

Art. 60. O recebimento provisorio e definitivo de obras, servigos
e bens devera ser realizado conforme o disposto no art. 140 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e em consondncia com as regras € 0s prazos
definidos no instrumento convocatorio.

Art. 61. As atividades de gestao e fiscalizagdo devem observar o
principio da segregacao das fun¢des, conforme o caso, e as seguintes diretrizes:

I - o recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal ou equipe
de fiscalizagdo, por meio de relatorio detalhado contendo o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, o
qual devera ser encaminhado aos gestores responsaveis para recebimento
definitivo, juntando documentos comprobatérios, quando for o caso.

II - o recebimento definitivo pelos gestores responsaveis sera
realizado por meio das seguintes atividades:

a) analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao
e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a contratada, por escrito, as respectivas correcdes;

b) emissdo de termo detalhado para efeito de recebimento
definitivo do objeto, com base nos relatorios e documentag@o apresentados;
e

¢) comunicagd0 a empresa para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, considerando
ainda, o Instrumento de Medic@o de Resultado (IMR) ou Acordo de Nivel
de Servigo (ANS), quando aplicavel.

Paragrafo tnico. O recebimento definitivo podera ser dispensado
nos casos de pronta entrega, quando o objeto se tratar de bem comum.

Secio 111
Do Pagamento

Art. 62. As contratagdes terdo pagamento efetuado por
intermédio de deposito em conta bancaria da contratada, ou mediante
apresentacdo de fatura ou boleto, respeitadas as condigdes previstas no
instrumento convocatdrio ou no contrato.

§ 1° O gestor responsavel devera enviar o processo com a
solicitagdo de pagamento a Superintendéncia Financeira em prazo habil
para a realizacdo do tempestivo pagamento em conformidade com o
estabelecido no instrumento convocatdrio ou no contrato.

§ 2° O processo devera ser enviado para a analise da
Superintendéncia Administrativa quando o pagamento for mensal e o
instrumento utilizado for o contrato.

§ 3° Na hipdtese de o pagamento ndo ocorrer dentro do prazo
previsto no instrumento convocatorio ou contratual e a contratada nao ter
concorrido para a perda do prazo, devera ser feita, nos termos previstos no
instrumento contratual, a atualizagdo monetaria do valor em atraso.
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Art. 63. Atendido ao disposto no §1° do art. 62 desta Resolugdo,
havendo duas ou mais solicitagdes de pagamento aptas a serem
processadas e ndo sendo possivel a efetivagdo da quitagdo na mesma data,
a Superintendéncia Financeira devera observar a ordem de preferéncia
estabelecida no caput do art. 141 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo tinico. Para os fins de que trata o §3° do art. 141 da
Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, a Superintendéncia Financeira devera
disponibilizar, mensalmente, em sec¢do especifica de acesso a informagao
no site da ALERR a ordem cronoldgica de seus pagamentos, bem como as
justificativas que fundamentarem a eventual alteracao dessa ordem.

Secio IV
Das Sangoes

Art. 64. Os editais e instrumentos convocatérios deverdo prever
expressamente as hipoteses de aplicagio das sangdes previstas no art. 156 da Lei
n°14.133, de 1° de abril de 2021, bem como a aplicagdo de multa de mora prevista
no art. 162, notadamente os detalhes relacionados aos percentuais e valores.

Art. 65. O procedimento para a apuragao e aplicagao das san¢des
previstas no art. 156 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, devera
observar regulamento posterior.

Art. 66. Sera permitida a retengdo cautelar temporaria de parcela
do pagamento correspondente a san¢@o pecunidria em tese aplicavel nas
hipoteses em que houver fundado risco de frustragdo da futura cobranca do
débito, mediante decisdo fundamentada da autoridade competente.

Paragrafo inico. O valor retido cautelarmente na forma do caput
deste artigo devera ser entregue a contratada em caso de ndo aplicagdo ou
de aplicacdo de penalidade inferior a inicialmente prevista.

Secio V
Das Alteracoes dos Contratos

Art. 67. Os contratos administrativos da ALERR, notadamente
as suas clausulas de natureza econdmico-financeira e regulamentar,
bem como a forma de pagamento, poderdo ser alterados nas hipoteses e
condigodes previstas no art. 124 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
observado o disposto no Anexo XII desta Resolugéo.

§ 1° Cabera ao gestor iniciar e promover a instrugdo que vise a
alterac@o de contrato sob sua responsabilidade, seja por iniciativa propria
ou por solicitagdo da contratada, observadas as disposi¢des contidas nos
Anexo XI e XII desta Resolugao.

§ 2° As alteragdes contratuais que acarretem aumento de despesa
estardo sujeitas a verificacdo de disponibilidade e previsdo orgamentaria
pela Superintendéncia de Planejamento e Orgamento.

§ 3° As decisodes adotadas pela ALERR relativas a alteragdes no
instrumento contratual serdo comunicadas a parte interessada, observado o
disposto nos §§ 1° e 2° do art. 58 desta Resolugao.

§ 4° Nos casos de acréscimo quantitativo ou qualitativo, devera
constar na solicitagdo, no minimo:

I - a justificativa para a alteraco;

II-a indicagdo do item com a respectiva quantidade a ser
acrescida; e

III - no caso de acréscimo qualitativo, as especificagdes técnicas.

Art. 68. A alteragdo de clausula econdmico-financeira sera feita

por meio de:
I - reavaliagdo;
II - revisdo;

III - renegociagdo; ou

IV - repactuagado.

Art. 69. A
compreendendo:

I - modificagdes do projeto ou das especificagdes;

II - acréscimo ou diminui¢do quantitativa do objeto;

III - substituicdo da garantia; e

IV - modificag@o do regime de execucao.

Art. 70. A forma de pagamento podera ser alterada sempre que
tal modificagdo for suficiente para restabelecer o equilibrio econdmico-
financeiro ou a exequibilidade do contrato, atingidos pela superveniéncia
de novas condigoes de mercado ou de fatos imprevisiveis ou nao previstos
no ajuste, vedada a antecipagdo de pagamento em relagdo ao cronograma
financeiro fixado sem a correspondente contraprestagdo de fornecimento de
bens ou execugdo de obra ou servigo.

Secio VI
Do Reajuste

Art. 71. E admitida estipulagdo de reajuste em sentido estrito por
indices de pregos gerais, setoriais ou que reflitam a variagdo dos custos de
produgdo ou dos insumos utilizados nos contratos pactuados pela ALERR.

§ 1° Independentemente do prazo de duragdo do contrato, sera
obrigatoria a previsdo no edital e no proprio instrumento contratual do
indice, da data-base e da periodicidade do reajustamento de precos.

clausula regulamentar admite alteracdes

§ 2° Podera ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial,
em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

Art. 72. Para o reajustamento dos pregos dos contratos deve ser
observado o interregno minimo de 12 (doze) meses.

§ 1° O interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado a partir
da data do or¢amento estimado, assim considerada a data de conclusdo da
apuragao do valor estimado da contratagdo, nos termos do Anexo VII desta
Resolugdo, ou, da planilha or¢amentaria, independentemente da data da
tabela ou sistema referencial de custos utilizado.

§ 2° Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o interregno
minimo de 12 (doze) meses sera contado da data de inicio dos efeitos
financeiros do ultimo reajustamento ocorrido.

§ 3° Na hipotese de o contrato haver sofrido alteracdo em
clausula econdmico-financeira, o periodo de 12 (doze) meses sera contado
a partir da ultima alteragao.

§ 4° Sao nulos quaisquer expedientes que, na apuragio do indice
atinente, produzam efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de
precos de periodicidade inferior a anual.

Art. 73. Nos contratos de servigos continuados com dedicagdo
exclusiva de mao de obra, o reajustamento em sentido estrito dos insumos
e materiais, caso solicitado, podera ocorrer, preferencialmente, de forma
simultdnea com a repactuagdo dos custos de mao de

obra, desde que decorrido o interregno minimo de 12 (doze)
meses, observado o disposto no § 1° do art. 72 desta Resolugdo, conforme
fixado em edital.

Art. 74. Calculado o valor do reajuste e informada a
disponibilidade orgamentaria pela Superintendéncia de Planejamento e
Orgamento, cabera a Superintendéncia Administrativa instruir o processo e
submeter os autos a delibera¢@o da autoridade competente.

§1° O processo sera arquivado, se rejeitada a proposta de reajuste.

§2° O processo retornara a Superintendéncia Administrativa:

I - para apostilamento, se autorizado o reajuste na forma
requerida; ou

Il - para as providéncias de sua competéncia, se autorizado
reajuste de forma diversa da requerida, hipdtese que ensejara assinatura
de termo aditivo ao contrato e a analise juridica pela Procuradoria-Geral
da ALERR.

Art. 75. Caso a contratada ndo aceite o reajuste de que trata o
inciso II do § 2° do art. 74 desta Resolugdo, a critério da ALERR, apos o
devido contraditério e analise juridica da Procuradoria-Geral da ALERR,
podera ser extinto o contrato.

Secio VII
Da Prorrogaciio do Prazo de Vigéncia e de Execuciio dos Contratos

Art. 76. Os contratos firmados pela ALERR, observadas
as disposicdes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, poderdo ter as
seguintes vigéncias maximas:

I - contratos por escopo predefinido: vigéncia compativel com a
logica de execugao contratual;

II - contratos que tenha por objeto servigos e fornecimentos
continuos: até 5 (cinco) anos, prorrogaveis por igual periodo;

III - contratos que gerem receita para a Administragdo e
contratos de eficiéncia:

a) até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento; e

b) até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento.

IV - contratos que prevejam a operagdo continuada de sistemas
estruturantes de tecnologia da informagao: vigéncia maxima de 15 (quinze)
anos; e

V - contratos firmados sob o regime de fornecimento e prestagao
de servigo associado: vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo
ao fornecimento inicial ou a entrega da obra com o prazo relativo ao servigo
de operagdo e manutengdo, este limitado a 5 (cinco) anos contados da data
de recebimento do objeto inicial, autorizada a prorrogagdo, desde que
observado o limite méaximo de 10 (dez) anos.

§ 1° Enquadram-se na hipotese prevista no inciso II do caput
deste artigo os servigos contratados e compras realizadas pela ALERR para
a manuten¢@o da atividade administrativa, decorrentes de necessidades
essenciais permanentes ou prolongadas.

§ 2° A possibilidade de prorrogagao de vigéncia dos contratos
devera estar expressamente prevista no edital e no instrumento convocatorio.

§ 3° A ALERR podera estabelecer a vigéncia por prazo
indeterminado nos contratos em que seja usuario de servigo publico
essencial, desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a existéncia
de créditos orgamentarios vinculados a contratagao.

Art. 77. Nos contratos por escopo predefinido, o prazo de
vigéncia serd automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for
concluido no periodo firmado no contrato.
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§ 1° Nos contratos indicados no caput deste artigo, devera ser
expressamente previsto no edital e no instrumento contratual o prazo de
execucdo e, sempre que possivel, o cronograma fisico-financeiro.

§ 2° Preferencialmente, o prazo de vigéncia devera ser superior
ao prazo de execucdo do objeto nos contratos por escopo predefinido.

§ 3° Os prazos de inicio de execugdo, de conclusdo e de
entrega admitem prorrogagdo, mantidas as demais clausulas do contrato e
assegurada a manutencao de seu equilibrio econdmico-financeiro, desde que
ocorra algum dos seguintes motivos, devidamente autuados em processo:

I - alterac@o do projeto ou especificagdes, pela Administragao;

II - superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel,
estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as condigdes
de execugdo do contrato;

III - interrup¢ao da execugdo do contrato ou diminuig¢éo do ritmo
de trabalho por ordem e no interesse da ALERR;

IV - aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato,
nos limites permitidos na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

V - impedimento de execuc¢do do contrato por fato ou ato de
terceiro reconhecido pela ALERR em documento contemporaneo a sua
ocorréncia; e

VI - omissdo ou atraso de providéncias a cargo da ALERR,
inclusive quanto aos pagamentos previstos de que resulte, diretamente,
impedimento ou retardamento na execugdo do contrato, sem prejuizo das
sancdes legais aplicaveis aos responsaveis.

§ 4° Aplica-se o disposto no § 3° deste artigo, no que couber, aos
contratos referidos nos incisos I a V do art. 76 desta Resolugao.

Art. 78. O gestor do contrato autuard os processos referentes as
prorrogagdes de vigéncia contratual ou nova contratagdo nos termos do
Anexo XII desta Resolugéo.

Art. 79. A prorrogagdo de vigéncia dos contratos administrativos
celebrados pela ALERR sera precedida de reavaliagdo para se demonstrar a
vantagem na continuidade do ajuste.

§ 1° Poderdo ser utilizadas, para verificacdo da vantajosidade,
além das fontes previstas no art. 2° do Anexo VII desta Resolucao,
contratagdes realizadas pelo fornecedor com outras entidades, publicas ou
privadas.

§ 2° Caso seja mais vantajosa para a ALERR a realizagdo
de novo procedimento licitatorio, mas ndo haja tempo habil
para a conclusdo da licitagdo sem prejuizo a continuidade do
fornecimento do produto ou servigo de interesse da Administragao,
o contrato podera ser, justificadamente, prorrogado pela autoridade
competente.

§ 3° Na hipotese do §2° deste artigo, devera constar do termo
aditivo formalizando a prorrogagdo a previsdo de clausula resolutiva de
vigéncia em razdo do inicio da execugdo do contrato decorrente do novo
procedimento licitatorio.

Art. 80. Quando a a&rea requisitante autuar o processo,
devera informar o nimero a Superintendéncia Administrativa para
acompanhamento.

§1° O processo referente a prorrogagdo de vigéncia, devera ser
instruido com os seguintes elementos:

I - justificativas detalhadas para a manuteng@o do contrato;

II - formalizagdo da concordancia da contratada quanto a
prorrogacao;

III - demonstragdo da manutengdo da vantajosidade dos pregos
contratados; e

IV - manifesta¢do acerca da vantajosidade da prorrogagao.

§2° Os processos de prorrogacdo de contratagdes de bens
e servicos que foram originalmente fundamentadas por meio de
inexigibilidade de licitagdo deverdo conter, adicionalmente, os documentos
que comprovem a permanéncia da situagao de inexigibilidade e consequente
escolha do fornecedor.

§3°No caso de prorrogagdes de contratos de servigos continuados
sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, inclusive aqueles fundamentados
por inexigibilidade de licitagdo, estara dispensada a pesquisa de pregos
de itens para os quais haja previsdo contratual de indice oficial para
reajustamento de precos sempre que a unidade interessada se manifestar
pela vantajosidade da prorrogagao, a qual devera levar em consideragdo, no
minimo, 0s seguintes aspectos:

I - especificidades do contrato firmado;

II - competitividade do certame;

111 - adequagdo da pesquisa de precos que fundamentou o valor
estimado da contratacdo;

IV - realidade de mercado no momento da instrugdo da
prorrogagao; e

V - eventual ocorréncia de circunstancias atipicas no mercado.

§ 4° No caso de prorrogacdes de contratos de servicos com
regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, fica dispensada a realizagao
de pesquisa de precos nas seguintes hipoteses:

a) quando o contrato contiver previsdes de que os reajustes dos
itens envolvendo a folha de salarios serdo efetuados com base em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou em decorréncia de lei; e

b) quando o contrato contiver previsdes de que os reajustes
dos itens envolvendo insumos e materiais serdo efetuados com base em
indices oficiais, previamente definidos no contrato, que guardem a maior
correlagdo possivel com o segmento econdmico em que estejam inseridos
tais insumos ou materiais ou, na falta de qualquer indice setorial, o Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE).

§ 5° A prorrogagdo de ajustes ndo onerosos dispensa a
apresentacdo dos documentos descritos nos incisos III e IV do §1° deste
artigo.

§ 6° Os autos deverdo retornar a unidade interessada para
complementagdo de informagdes sempre que se observar, durante a verificagao
preliminar, a auséncia de um dos documentos necessarios a instrugdo, ou se
concluir que as informagdes nos autos estao imprecisas ou incompletas.

§7° Quando houver possibilidade de prorrogagdo dos contratos,
os processos nao deverdo ser abertos solicitando de imediato a prorrogagao
contratual, uma vez que, primeiramente, ¢ preciso ser verificada a eventual
possibilidade juridica e vantajosidade econdmica, bem como a existéncia
dos demais requisitos autorizativos pelos setores competentes.

Art. 81. O termo aditivo de prorrogacdo dos contratos incluira,
obrigatoriamente, as clausulas econdomico-financeiras alteradas em razao
da prorrogagdo e, no caso do §2° do art. 80 desta Resolugdo, a hipotese
da rescisdo provocada pelo inicio da execugdo do contrato decorrente da
conclusdo do novo procedimento licitatorio.

Art. 82. Apos a instrugdo da Superintendéncia Administrativa,
a analise juridica da Procuradoria-Geral da ALERR e a verificagao da
disponibilidade e previsdo or¢amentaria para fazer frente a despesa, a
prorrogacdo de vigéncia e/ou do prazo de execugdo dos contratos sera
objeto de deliberagao da autoridade competente.

CAPITULO X
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 83. A instauragdo e instrugdo dos processos administrativos
sancionatorios e a dosimetria de aplicagdo de penalidades decorrentes da
pratica de condutas previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, observara o disposto em regulamento posterior.

CAPITULO XI
DO RITO PROCEDIMENTAL

Art. 84. O fluxograma para os processos administrativos
geradores de despesa objetivando a contratagdo de obras, servigos e compras
no ambito da ALERR, observara o disposto em regulamento posterior.

CAPITULO XII

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 85. Aplicam-se as disposi¢des desta Resolugdo, no que
couber e na auséncia de norma especifica, aos convénios, acordos, ajustes e
outros instrumentos congéneres celebrados pela ALERR.

Art. 86. Para fins de aplica¢@o da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, no ambito da ALERR, deverdo ser considerados os valores
atualizados anualmente por ato do Poder Executivo Federal, nos termos do
disposto no art. 182 da mencionada lei.

Art. 87. E obrigatéria a inser¢do de clausula anticorrupgdo
em todos os editais e contratos administrativos geradores de despesa
objetivando a contratagdo de obras, servicos e compras no ambito da
ALERR.

Paragrafo tinico. A clausula anticorrup¢do sera redigida nos
seguintes termos: “Para a execugdo desta contratagdo, nenhuma das partes
podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou
aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja,

tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem,
qualquer pagamento, doagdo, compensacdo, vantagens financeiras ou
beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao
objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, o que deve
ser observado, ainda, pelos prepostos”.

Art. 88. A Mesa Diretora podera expedir normas complementares
para aplicagdo desta Resolugdo.

Art. 89. Revogam-se as disposi¢des regulamentares em contrario
a partir do inicio da vigéncia desta Resolucdo.

Art. 90. Os processos licitatorios e as contratagdes autuados e
instruidos com fundamento na Lei n°® 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de
2002, serdo por eles regidos, desde que:

I - a publicagdo do edital ou do ato autorizativo da contratagao
direta ocorra até 31 de dezembro de 2023; e
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II - a opgdo escolhida seja expressamente indicada no edital ou
no ato autorizativo da contratagdo direta.

§ 1° Os contratos, ou instrumentos equivalentes, e as atas de
registro de pregos firmados em decorréncia do disposto no caput serdo
regidos, durante toda a sua vigéncia, pela norma que fundamentou a sua
contratagdo, inclusive quanto as alteragdes e as prorrogagdes contratuais.

§ 2° O disposto neste artigo se aplica as publicagdes de avisos,
de atos de autorizagdo ou de ratificag@o de contratagdo direta, por dispensa
ou inexigibilidade de licitaco.

Art. 91. Os contratos celebrados com vigéncia por prazo
indeterminado, como os servigos publicos essenciais de energia elétrica,
agua e esgoto, deverdo ser extintos até 31 de dezembro de 2024, e
providenciadas as novas contratagdes de acordo com a Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021.

Art. 92. Esta Resolugdo Legislativa entra em vigor na data de
sua publicacdo.

Palacio Antonio Martins, 1° de fevereiro de 2024,
Deputado SOLDADO SAMPAIO
Presidente da Assembleia Legislativa do Estado de Roraima
ANEXO1
DEFINICOES

AGENTE DE CONTRATACAOQO: pessoa designada pela
autoridade competente, entre servidores efetivos ou empregados publicos
dos quadros permanentes da Administragdo Publica, para conduzir a fase
externa dos procedimentos licitatorios, tomar decisdes e executar quaisquer
outras atividades necessarias ao bom andamento do certame, até o envio
dos autos a autoridade superior para os fins previstos no art. 71 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

AREA REQUISITANTE: unidade responsavel por identificar
a necessidade de contratagdo de bens, servigos e obras e requeré-la, além
de, em conjunto com a area técnica, promover a execucdo das etapas de
planejamento da contratagdo em relag@o aos aspectos técnico operacionais.

BEM DE CONSUMO: todo material que atenda a, no minimo,
um dos seguintes critérios:

a) Durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas
condigodes de uso, no prazo de dois anos;

b) Fragilidade: facilmente quebradigo ou deformavel, de modo
irrecuperavel ou com perda de sua identidade;

¢) Perecibilidade: sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas
que levam a deterioragdo ou a perda de suas condi¢des de uso com o
decorrer do tempo;

d) Descatabilidade: sujeito a ser descartado apds a sua
utilizacao;

e) Incorporabilidade: destinado a incorporagdo em outro bem,
ainda que suas caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua
retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem principal; ou

f) Transformabilidade: adquirido para fins de utilizagdo como
matéria-prima ou matéria intermediaria para a geracdo de outro bem.

DATA PRETENDIDA PARA A CONCLUSAO DA
CONTRATACAOQ: data prevista para assinatura do contrato, ata de
registro de pregos ou outro instrumento equivalente.

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
(DFD): documento que fundamenta o plano de contrata¢des anual, por
meio do qual a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratagao.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP): documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagdo que
caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solucdo e da
base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem
elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagao.

FRACIONAMENTO DE DESPESA: procedimento indevido
caracterizado pela divisao de determinado objeto em duas ou mais parcelas
com vistas a viabilizar as respectivas contratagdes por meio de compra
direta fundamentada nos incisos I e II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, constituindo, assim, o afastamento a observancia do dever
legal de licitar.

INSTRUMENTO CONVOCATORIO: ato administrativo,
de carater normativo, pelo qual a ALERR leva ao conhecimento publico
a inten¢do de realizar uma contratagdo e convoca os interessados para a
apresentacdo de suas propostas, definindo o objeto a ser contratado e
fixando as normas e critérios aplicaveis.

OBJETOS DE MESMA NATUREZA: aqueles relativos
a contratacdes que possam ser realizadas junto a fornecedores e
prestadores de servicos que atuem no mesmo segmento de mercado,
conforme particdo econdmica usualmente adotada para fins comerciais,
empresariais e fiscais.

OBRA COMUM DE ENGENHARIA: obra corriqueira, cujos
métodos construtivos, equipamentos e materiais utilizados para a sua
feitura sejam frequentemente empregados em determinada regido e apta
de ser bem executada pela maior parte do universo de potenciais licitantes
disponiveis e que, por sua homogeneidade ou baixa complexidade, ndo
possa ser classificada como obra especial.

PESQUISA DE PRECOS: atividade realizada com o fim de se
estimar o valor que referenciara a futura contratagdo, bem como de verificar
os precos de mercado para avaliagdo da vantajosidade da prorrogagdo
contratual.

PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA): instrumento
de planejamento que consolida as demandas de contratagdes e renovagdes
contratuais que deverdo ser realizadas no exercicio subsequente ao de sua
elaboragdo e que servira de base para a elaboragdo da proposta da ALERR
para o projeto de Lei Orcamentaria Anual.

PRECO ESTIMADO: valor obtido a partir de método
matematico aplicado em série de precos coletados, devendo desconsiderar,
na sua formagdo, os valores inexequiveis, os inconsistentes e o0s
excessivamente elevados.

SOBREPRECO: pre¢o or¢ado para licitagdo ou contratado em
valor expressivamente superior aos pregos referenciais de mercado, seja de
apenas 1 (um) item, se a licitagao ou a contrata¢do for por precos unitarios,
seja do valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagdo for por tarefa,
empreitada por prego global ou empreitada integral.

TERMO DE REFERENCIA (TR): documento elaborado a
partir de estudos técnicos preliminares e que contém o conjunto de parametros
e elementos descritivos necessarios e suficientes para caracterizar o objeto da
contratagdo e que possibilita a avaliacdo dos custos com a contratagdo, bem
como a correta execugao, gestao e fiscalizagdo do contrato.

VALOR ESTIMADO: valor estimado para contratagdo de
determinado objeto, calculado com base em cesta aceitavel de pregos,
constituida por meio de pesquisa de precos.

ANEXO II
DIRETRIZES DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 1° Sdo objetivos do plano de contratagdes anual:

I. Promover, no ambito interno da ALERR, a cultura do
planejamento das agdes administrativas, alinhada as modernas praticas de
gestdo e governanga publicas;

II. Promover a racionalizagdo e padronizagdo das contratacdes,
observadas as especificidades de cada area requisitante;

II1. Subsidiar a elaboragdo da proposta da ALERR para o projeto
de Lei Or¢amentaria Anual;

IV. Evitar o fracionamento de despesas;

V. Sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma
a aumentar o didlogo potencial com o mercado e incrementar a
competitividade.

Art. 2° Até primeiro de julho de cada exercicio, as areas
requisitantes da ALERR encaminhardo o documento de formalizacdo de
demanda (DFD) a Superintendéncia Geral, com, no minimo, as seguintes
informagoes:

I. Identificac@o das areas requisitante e técnica e do respectivo
responsavel pela demanda;

II. Descrigao sucinta do objeto, observado o catalogo eletronico
de padronizagio;

II1. Justificativa da necessidade da contratacdo;

IV. Lista preliminar de materiais e servigos e respectivas
quantidades a serem contratadas, quando couber, considerada a expectativa
de consumo anual;

V. Estimativa preliminar do valor da contrata¢do, por meio de
procedimento simplificado;

VI. Data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim de
ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do orgdo ou da
entidade;

VII. Grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo,
médio ou alto; e

VIII. Indicagdo de vinculag@o ou dependéncia com o objeto de
outro documento de formalizagdo de demanda para a sua execucdo, com
vistas a determinar a sequéncia em que as contratagdes serdo realizadas.

§ 1° O documento de formalizacdo de demanda, sempre que
possivel, seguira o modelo constante no Anexo III, sendo permitida a
inclusdo de outras informagdes necessarias a caracterizagdo da contratagao,
de acordo com o objeto demandado.

Art. 3° Encerrado o prazo previsto no art. 2° deste anexo,
a Superintendéncia Administrativa consolidara, no plano de
contratagdes anual, as demandas encaminhadas, adotando as medidas
necessarias para:
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1. Agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagao
de demanda com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagdo de
esforgos de contratacdo e a economia de escala;

II. Adequar e consolidar o plano de contratagdes anual,
observados os objetivos previstos no art. 1° deste anexo; e

I11. Elaborar o calendério de contratagdo, por grau de prioridade
da demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de
contratagdo e a disponibilidade orgamentaria e financeira.

§ 1° A Superintendéncia Geral podera solicitar adequagdes
ao documento de formalizacdo de demanda, fixando ao setor competente
prazo maximo para resposta, sob pena de nao inclusdo da demanda no
plano de contratagdo anual e consequente responsabiliza¢do administrativa
do agente que lhe der causa.

§ 2° O plano de contratagdes anual contera todas as contratagdes
que se pretendam realizar no exercicio subsequente, incluidas as
contratagdes diretas, nas hipoteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n°®
14. 133, de 2021, exceto:

I. As contratagdes realizadas por meio de concessao de
suprimento de fundos;

II. Os casos de emergéncia ou de calamidade publica, nos
moldes previstos no inciso VIII do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021;

III. Necessidades excepcionais que
autorizadas pela autoridade competente.

§ 3° A Superintendéncia Administrativa com o auxilio da
Superintendéncia de Planejamento e Or¢camento concluira a consolidagio
do plano de contratagdes anual até 15 de agosto do ano de sua elaboragdo e
realizard a sua aprovagao.

Art. 4° Até 30 de agosto do ano de elaboragdo do plano de
contratagdes anual, a Superintendéncia Geral aprovara as contratagdes
nele previstas.

§ 1° O plano de contratagdes anual aprovado pela autoridade
competente sera disponibilizado no Portal da Transparéncia da ALERR e
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Art. 5° O plano de contratagdes anual podera ser revisado e
alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens,
desde que apresente justificativa aprovada pela Superintendéncia Geral.

Paragrafo tinico. O plano de contratagdes anual atualizado e
aprovado pela autoridade competente sera disponibilizado no Portal da
Transparéncia da ALERR e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Art. 6° As demandas constantes do plano de contratagdes anual
serdo formalizadas em processo de contratacdo instruido, conforme o
caso, com o documento de formalizagdo de demanda, o estudo técnico
preliminar e as respectivas informagdes para confeccdo do termo de
referéncia ou projeto basico e protocolado com a antecedéncia necessaria
ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso VI do caput do
art. 2° deste anexo.

§ 1° Os processos administrativos, visando a contratagdo
planejada e eficiente, serdo protocolados respeitando-se o prazo minimo
de 06 (seis) meses antes da data em que devera ser assinado o contrato, ata
de registro de pregos, aditivo ou outro instrumento equivalente, devendo as
situagdes excepcionais serem expressamente justificadas.

§ 2° Os processos administrativos de maior complexidade ou
relevancia estratégica para o exercicio das fungdes legislativas deverao ser
protocolados respeitando-se o prazo minimo de 08 (oito) meses antes da
data em que devera ser assinado o contrato, ata de registro de pregos, aditivo
ou outro instrumento equivalente, devendo as situagdes excepcionais serem
expressamente justificadas.

§ 3° As contratagdes somente poderdo ser iniciadas pelo
respectivo setor requisitante do objeto, devendo encaminhar suas demandas
aqueles em prazo razoavel para fins de cumprimento do prazo referido nos
paragrafos anteriores.

§ 4° Sdo requisitantes todas a Superintendéncias da ALERR.

§ 5° Os orgdos requisitantes poderdo solicitar auxilio de areas
técnicas da ALERR que tenha expertise em relagdo a determinado objeto
para elaboragdo em conjunto, conforme o caso, do respectivo estudo
técnico preliminar e termo de referéncia ou projeto basico.

§ 6° Cabera a Superintendéncia Administrativa verificar se
as demandas encaminhadas constam do plano de contratagdes anual,
prosseguindo com os autos apenas quando presente, ressalvadas as
hipoteses previstas no § 2°, do art. 3° deste anexo.

§ 7° As demandas que ndo constarem do plano de contratagdes
anual deverdo ser devolvidas a area requisitante e ensejardo, desde que
justificadas, sua revisao nos termos do disposto no art. 5°.

Art. 7° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagdes
anual, as contratagdes planejadas e ndo realizadas serdo justificadas pela area

surgirem, desde que
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requisitante quanto aos motivos de sua ndo consecugao, €, se permanecerem
necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratagdes referentes ao ano
subsequente, observando-se, no que couber, o procedimento previsto neste
anexo.
ANEXO III
MODELO DE DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE
DEMANDA DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
(DFD)

1. IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

a. Data: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

b. Area Requisitante: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

c. Responsavel pela demanda: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

d. N° Matricula: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

e. E-mail: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

f. N° Tefone: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
2. DESCRICAO DO OBJETO
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
4. LISTA PRELIMINAR DE MATERIAIS E SERVICOS E AS
RESPECTIVAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
5. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATACAO
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
6.DATA PRETENDIDA PARAA CONCLUSAO DA CONTRATACAO
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
7. PRIORIDADE

() BAIXA () MEDIA () ALTA
7.1 JUSTIFICATIVA CASO A PRIORIDADE SEJA ALTA:
8. VINCULACAO OU DEPENDENCIA COM OBJETO DE OUTRO
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
9. RESPONSAVEIS PELA DEMANDA
Boa Vista, XX de XXXXXXX de 202X.

Elaboragéo:

Nome, Cargo e Matricula
Agente Area Requisitante
Aprovagao:

Nome, Cargo e Matricula
Diretor Area Requisitante
ANEXO IV
DIRETRIZES DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 1° O estudo técnico preliminar (ETP) devera evidenciar
o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir
a avaliac@o da viabilidade técnica e econdmica da contratagdo.

§ 1° O ETP devera ser elaborado a partir das informacgdes
do Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) e estar alinhado
com o plano de contratagdes anual (PCA).

§2°No ETP devera se verificar a disponibilidade de atendimento
da demanda por meio dos estoques ou servigos ordinariamente realizados
na ALERR, caso no qual a demanda sera atendida diretamente pelo 6rgao
pertinente mediante requisi¢ao direta, independentemente da abertura de
processo administrativo de contratagao.

§ 3° O ETP sera elaborado pela area requisitante.

§ 4° Os papéis de requisitante, caso necessite de
informagdes técnicas, poderdo ser exercidos pela mesma unidade ou
com o auxilio de outros serrotes técnicos, desde que, no exercicio
dessas atribui¢des, detenha conhecimento técnico operacional sobre
o objeto demandado.

Art. 2° Para a elaboragdo do ETP deverao ser avaliados:

I. Os normativos que disciplinam os objetos a serem
contratados, de acordo com a sua natureza,

I1. As contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de
necessidade idéntica ou semelhante a atual, como forma de melhorar
a performance contratual, identificando-se as inconsisténcias
ocorridas durante o processo de contratagdo e a execucdo do objeto,
com a finalidade de prevenir que ocorram novamente; e

III. Os estudos técnicos preliminares de outros orgaos,
como forma de identificar solu¢des semelhantes que possam se
adequar a demanda da ALERR.

Art. 3° Sao diretrizes para elaboracdo do Estudo Técnico
Preliminar no ambito da ALERR:

I. Deverdo ser identificadas as areas requisitantes, com a
indicagdo: da data; das unidades correspondentes; dos servidores
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dessas areas responsaveis pela elaboracdo e aprovacdo do estudo
técnico preliminar, acompanhados de suas respectivas matriculas;

I1. Para se descrever a necessidade da contratagdo, deve ser
evidenciado o problema/demanda identificado(a) e a real necessidade
que ele gera, bem como o que se almeja alcangar com a contratagao;

III. Para a defini¢do dos requisitos da contratagdo
necessarios e suficientes a escolha da solugdo, observadas as leis ou
regulamentagdes especificas, deve-se:

a. Elencar as condig¢des indispensaveis para o atendimento
da necessidade com padrdes minimos de qualidade e desempenho,
observadas as leis ou regulamentagdes especificas;

b. Observar os elementos técnicos da solugdo escolhida,
buscando aderéncia a padrdes de mercado;

c. Avaliar a duragdo inicial do contrato e definir e justificar
se a contratacdo ¢ de natureza continuada;

d. Identificar as solugdes de produto/servigo que atendam
aos requisitos especificados e, caso a quantidade de fornecedores
seja considerada restrita, verificar se as exigéncias indicadas
sdo realmente indispensaveis, de modo a avaliar o afastamento
ou a flexibilizagdo de tais requisitos, com vistas ao aumento da
competitividade;

e. Identificar, se for o caso, os normativos que devem ser
observados pela solucdo contratada para o alcance dos objetivos
esperados;

IV. Para o levantamento das solugdes disponiveis no
mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a
contratar:

a. Devem ser levados em conta aspectos atinentes a
eficiéncia e economicidade, contemplando, necessariamente, o ciclo
de vida do objeto e o melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais ou financeiros disponiveis;

b. Devem ser consideradas diferentes fontes, como a
analise de contratagdes similares feitas por outros 6rgéos e entidades,
com o objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da
Administragdo;

c. Em situagdes especificas ou quando envolver objetos
com complexidade técnica, poderdo ser realizadas audiéncias e/
ou consultas publicas para coleta de contribui¢cdes que auxiliem a
definir a solugdo mais adequada, a qual preserve a melhor relagao
custo-beneficio;

d. Quando houver a possibilidade de compra ou de locagao
de bens, deverdo ser considerados os custos e os beneficios de cada
opg¢do, com indicag@o da alternativa mais vantajosa;

V. A descri¢do da solu¢do como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas a manutengdo e a assisténcia técnica, quando
for o caso;

VI. Para se estimar as quantidades, deve-se:

a. Definir e documentar o método para a estimativa das
quantidades a serem contratadas;

b. Utilizar séries historicas de contratos
combinadas com perspectivas futuras como pardmetro;

c. Incluir nos autos as memorias de calculo e os documentos
que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia com outras
contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

VII. Estimativa do valor da contratagdo, acompanhada,
quando couber, dos pregos unitarios referenciais, das memorias de
céalculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar
de anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu
sigilo até a conclusdo da licitagdo;

VIII. Quanto a justificativa para o parcelamento ou nao
da contratag@o, observada a configuragdo do mercado, bem como
aspectos técnicos e econdmicos atinentes ao objeto, devera ser
considerada a viabilidade ou nido da divisdo do objeto em itens ou
lotes e sua economicidade, bem como o dever de buscar a ampliagao
da competi¢do e de evitar a concentragdo de mercado, ndo sendo
cabivel o parcelamento quando:

a. A economia de escala, a redugdo de custos de gestdo de
contratos ou a maior vantagem na contratacdo recomendar a compra
do item do mesmo fornecedor;

b. Objeto a ser contratado configurar sistema Unico e
integrado e houver a possibilidade de risco ao conjunto do objeto
pretendido;

c. O processo de padronizagdo ou de escolha de marca
levar a fornecedor exclusivo.

anteriores

IX. Nas contratagdes correlatas e/ou interdependentes
deverdo ser mencionadas as contratagdes que guardam alguma
relacdo com o objeto do estudo técnico preliminar, sejam elas ja
realizadas, sejam elas futuras;

X. Na demonstragao do alinhamento entre a contratagdo e
o Plano de Contratagdes Anual serd indicado o item a que se refere
a contratagdo no plano mencionado ou, se for o caso, justificada a
auséncia dessa previsao;

XI. No demonstrativo dos resultados pretendidos constarao
os beneficios a serem alcangados com a contratagdo, declarando-se os
beneficios diretos e indiretos que a ALERR almeja com a contratagao,
em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos disponiveis;

XII. Caso sejam necessarias providéncias prévias
a celebracdo do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de
servidores para adequado acompanhamento contratual, adaptagdes
no ambiente, necessidade de obtengdo de licengas, outorgas ou
autorizagdes, elas deverdo ser previstas resumidamente no ETP
e, desde logo, suscitadas junto a unidade competente para sua
execucao;

XIII. Quando aplicavel, dever@o ser descritos os possiveis
impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem
como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel;

XIV. No posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da
contratagdo para o atendimento da necessidade a que se destina, as
areas requisitante e técnica, manifestar-se-20, com fundamento nos
elementos do estudo técnico realizado, quanto a razoabilidade e a
viabilidade da contratagdo.

§ 1° O ETP devera conter ao menos os elementos previstos
nos incisos I, II, V, VI, VII, VIII, X e XIV do caput deste artigo e,
quando ndo contemplar os demais elementos, apresentar as devidas
justificativas.

§ 2° Caso, apos o levantamento do mercado de que trata
o inciso IV, a quantidade de fornecedores for considerada restrita,
deve-se verificar se os requisitos que limitam a participacdo sdo
realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 3° Poderdo ser juntados anexos ao ETP na hipotese em
que sejam necessarios documentos complementares.

Art. 4° A elaboragdo do ETP:

I. E facultada nas hipoteses dos incisos I, 11, VII e VIII do
art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

I1. E dispensada na hipéotese do inciso III do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e nos casos de prorrogacdes dos
contratos de servigos e fornecimentos continuos; e

III. Podera ser dispensada desde que
justificado pela area técnica, quando, alternativamente:

a. A sua realizacdo mostrar-se incompativel, sob o ponto
de vista da eficiéncia e economicidade, com a natureza e o valor do
objeto da contratagao;

b. Pelas circunstancias e elementos consignados no
documento de oficializagdo da demanda, restar evidenciada a melhor
solugdo para o atendimento da necessidade da Administragao;

c. Amelhor solugdo para o atendimento da necessidade da
Administragdo for previamente identificada a partir de processos
de padronizagdo, pré-qualificagio e outros procedimentos
similares.

Paragrafo tnico. Compete a Superintendéncia Geral,
mediante as justificativas apresentadas pela area técnica, deliberar
acerca da dispensa de realiza¢do do Estudo Técnico Preliminar com
fundamento no inciso III deste artigo.

Art. 5° Quando da elaboragao do ETP para a contratacio de
obras e servigos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia
de prejuizo para a aferi¢do dos padrdes de desempenho e qualidade
almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboracdo
de projetos, conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021.

Art. 6° Os ETP para as contratagdes de solucdes de
tecnologia da informagdo e comunicagdo deverdo observar, no que
for compativel, as boas praticas especificas para a area do objeto a
ser contratado.

Art. 7° O ETP devera conter as assinaturas:

I. Dos agentes das areas requisitantes que o elaboraram;

II. Dos Diretores das areas requisitantes que o aprovaram.

devidamente
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ANEXO V
MODELO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR ESTUDO
TECNICO PRELIMINAR

1. IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

a.Arearequiﬁtante:xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

b. Responsavel pela Demanda: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

c.hdatrﬁuﬂa: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO (ART. 18,
§ 1°, I, LEI N° 14.133/2021)
XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX
3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 18,
§ 1°, III, LEI N° 14.133/2021)
XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX
4. LEVANTAMENTO DAS SOLUCOES DISPONIVEIS NO
MERCADO (ART. 18, § 1°, V, LEI N° 14.133/2021)
XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX
5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (ART. 18, § 1°,
VII, LEI N° 14.133/2021)
XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX
6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
(ART. 18, § 1°, IV, LEI N° 14.133/2021)
XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX
7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (ART. 18, § 1°, VI,
LEI N° 14.133/2021)
XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX
8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
CONTRATACAO (ART. 18, § 1°, VIII, LEI N° 14.133/2021)
XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX
9. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
(ART. 18, § 1°, XI, LEI N° 14.133/2021)
XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX
10. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO
PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (ART. 18, § 1°, I, LEI N°
14.133/2021)
XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX
11. RESULTADOS PRETENDIDOS (ART. 18, § 1°, IX, LEI N°
14.133/2021)
XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX
12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA
ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO
CONTRATO (ART. 18, § 1°, X, LEI N° 14.133/2021)
XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX
13. DESCRICAO DOS POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E
RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS (ART. 18, § 1°, XII, LEI
N° 14.133/2021)
XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX
14. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO
DA CONTRATACAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE
A QUE SE DESTINA (ART. 18, § 1°, XIII, LEI N° 14.133/2021)
XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX
15. ANEXOS
XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX
16. RESPONSAVEIS

Boa Vista, XX de XXXXXXX de 202X.

Elaboragéo:

Nome, Cargo e Matricula
Agente Area Requisitante
Aprovagao:

Nome, Cargo e Matricula
Diretor Area Requisitante
ANEXO VI
MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCOS DA CONTRATACAO

Art. 1° A Assembleia Legislativa do Estado de Roraima devera
adotar as condutas necessarias para realizar o gerenciamento de riscos
das contratagdes, buscando reduzir os riscos a que estdo sujeitas tanto no
planejamento, instru¢do da contratacdo e sele¢do do fornecedor, quanto na
execucdo da contratagdo.

Paragrafo unico. O gerenciamento dos riscos de que trata o caput
tem por objetivos:

I. Avaliar as incertezas e estabelecer uma base
confiavel para a tomada de decisdo e para o planejamento das
contratagoes;

II. Aumentar a probabilidade de atingimento dos objetivos
pretendidos por meio da execugdo contratual;

II1. Fomentar uma gestao proativa de todas as etapas do processo
da contratacdo;

IV. Atentar para a necessidade de identificar e
tratar os riscos que possam comprometer os processos de
contratacdo;

V. Prezar pela conformidade legal e normativa dos processos de
contratacgao;

VI. Alocar e utilizar eficazmente os recursos para o
tratamento de riscos a que estdo sujeitas as licitagdes e as execugdes
contratuais.

Art. 2° O mapeamento dos riscos devera observar as seguintes
etapas:

I. Identificag@o dos principais riscos - procedimento que visa a
definigdo e listagem dos riscos que possam causar impacto na contratacao,
como:

a) Descri¢do incorreta, imprecisa ou insuficiente do objeto da
contratacgao;

b) Estabelecimento de exigéncias que restrinjam de modo
injustificado o universo de potenciais licitantes;

¢) Erros na elaborag@o do or¢gamento estimativo;

d) Atraso na concluso, fracasso ou deser¢do do processo
licitatorio;

e) Defeitos no controle
recebimento definitivo do objeto;

f) Rescisdo do contrato;

g) Dentre outros peculiares a cada contratago.

II. Analise e avaliacao dos riscos identificados, consistindo da
mensuragao:

a) Da probabilidade de ocorréncia de cada risco:

1. pouco provavel: quando o histérico conhecido apontar
para a baixa frequéncia de ocorréncia, tratando-se de evento casual e
inesperado;

2. provavel: quando o histéorico conhecido
apontar para a frequéncia razoavel de ocorréncia,
tratando-se de um evento esperado, embora de menor
frequéncia; e

3. muito provavel: quando o histérico conhecido apontar
para a elevada frequéncia de sua ocorréncia, tratando-se de evento
repetitivo.

b) Do impacto de cada risco:

1. baixo: quando as consequéncias e a intensidade nao
comprometerem de forma significativa a contratagao;

2. médio: quando as consequéncias e a
comprometerem razoavelmente a contratagdo; e

3. alto: quando as consequéncias e a intensidade comprometerem
de forma significativa a contrataco.

III. Definicdo dos possiveis danos, das agdes
preventivas e de contingéncia e dos respectivos responsaveis por
estas acodes.

IV. Elaboragdo do mapa de gerenciamento de riscos da
contratagdo com os riscos relevantes, em conformidade com o modelo
constante deste Anexo.

§ 1° O mapeamento a que se refere o caput deste artigo,
sempre que possivel, deve levar em consideracdo o historico de
licitagdes e contratagdes similares, incluindo-se as contratagdes
de outros entes publicos, aferindo-se e sanando-se, de antemao,
eventuais questdes controversas, erros ou incongruéncias do
procedimento.

§ 2° O nivel de detalhamento e de aprofundamento do
gerenciamento dos riscos sera proporcional a complexidade, relevancia e
valor do objeto da contratagio.

§ 3° A elaboragdo do mapa de gerenciamento de riscos da
contratagao:

L. E facultada nas hipoteses dos incisos I ¢ I do art. 75 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

II. Podera ser dispensada, desde que devidamente justificado
pela area técnica, quando a sua realizagdo se mostrar incompativel, sob o
ponto de vista da eficiéncia e economicidade, com a natureza e o valor do
objeto da contratagao.

§ 4° O mapa de gerenciamento de riscos da
contratagdo deve ser juntado aos autos quando de sua
instauracdo e deve ser atualizado sempre que eventos
relevantes exigirem.

Art. 3° A responsabilidade pelo gerenciamento de riscos
compete aos agentes publicos responsaveis pelo planejamento da
contratacao.

da execugdo contratual ou no

intensidade
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MODELO DE MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCOS DA

CONTRATACAO*
Risco 01: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Probabilidade: () Baixa () Média ( )Alta
Impacto: () Baixo () Médio () Alto
DANO
D}
2)
Agio Preventiva | Responsavel

]
2)

Agio de Contingéncia | Responsavel
D
2)

*Obs.: A tabela refere-se a cada risco identificado, devendo ser replicada
quando houver dois ou mais riscos.
ANEXO VII
DIRETRIZES PARA PESQUISA DE PRECOS

Art. 1° Compete a Superintendéncia Administrativa realizar
pesquisa de precos a fim de subsidiar o calculo do valor estimado da
contratagdo que ira compor a futura contrata¢do, o qual integra o Termo de
Referéncia ou o Projeto Basico.

§ 1° Nas hipoteses de contratagdes de obras, insumos e servigos
de engenharia para os quais seja necessario servigo técnico especializado
para elaboragdo das planilhas or¢amentarias, cabera a respectiva area
técnica o calculo da estimativa do valor da contratagdo, em apoio a
Superintendéncia Administrativa.

§ 2° Na pesquisa de preco para obtengdo do prego estimado
relativo as contrata¢des de prestagdo de servigcos com regime de dedicagdo
exclusiva de mao de obra, de competéncia

da Superintendéncia Administrativa, com apoio da area técnica,
aplica-se, no que couber, o disposto na Instru¢do Normativa n° 5, de 26 de
maio de 2017, ou outra que venha a substitui-la.

§ 3° Para aferi¢@o da vantagem econdmica das adesdes as atas de
registro de pregos, bem como da contratagdo de item especifico constante
de grupo de itens em atas de registro de precos, devera ser observado o
disposto nesta Resolugao.

Art. 2° A pesquisa de pregos sera materializada em documento
que contera, no minimo:

1. Descrigdo do objeto a ser contratado;

II. Identificagdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa;

II1. Caracterizagdo das fontes consultadas;

IV. Série de pregos coletados;

V. Método estatistico aplicado para a definigdo do valor
estimado;

VI. Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideraga@o de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente
elevados, se aplicavel;

VII. Memoria de célculo do valor estimado e documentos que
lhe ddo suporte; e

VIIL. Justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da
pesquisa direta de que dispde o inciso IV do art. 4°.

Art. 3° As pesquisas de precos obtidas, sempre que possivel,
deverdo:

1. Estar expressas em moeda corrente do Brasil;

II. Considerar as condi¢des comerciais praticadas, incluindo
prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou execugdo do
servi¢o, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, tributacao,
fretes, garantias exigidas e demais custos indiretos, diluidos nos precos
unitarios de cada item; e

III. Desconsiderar descontos relativos a pagamento antecipado
ou por boleto bancario.

Art. 4° A pesquisa de precos para fins de determinag@o do preco
estimado em processo licitatorio para a aquisi¢do de bens e contratagdo
de servicos em geral sera realizada mediante a utilizacdo dos seguintes
parametros, empregados de forma combinada ou néo:

I. Composicao de custos unitarios menores ou iguais @ mediana
do item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de
Pregos ou banco de pregos em saude, observado o indice de atualizagao de
pregos correspondente;

II. Contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica,
em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de pregos,
observado o indice de atualizag@o de precos correspondente;

III. Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de
tabela de referéncia e de sitios eletronicos especializados ou de dominio
amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos
no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do
edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV. Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores,
mediante solicitagao formal de cotagdo, por meio de oficio, e-mail ou outro
meio apropriado, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que nao tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6
(seis) meses de antecedéncia da data de divulgag@o do edital; ou

V. Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde
que a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data de divulgagdo do edital.

§ 1° Deverdo ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos
incisos I e II, devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa
nos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores,
nos termos do inciso IV, devera ser observado:

I. Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;

II. Obtengao de propostas formais, contendo, no minimo:

a) Descri¢do do objeto, valor unitério e total;

b) Numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

¢) Enderegos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) Data de emissao; e

e) Identificagdo do responsavel.

III. Informagdo aos fornecedores das caracteristicas da
contratagdo contidas no inc. IT do art. 3°, com vistas a melhor caracteriza¢ao
das condigdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV. Registro, nos autos do processo da contratagdo
correspondente, da relagdo de fornecedores que foram consultados e nao
enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que trata o inciso IV
do caput.

§ 3° Para preenchimento dos requisitos do inciso II do § 2° deste
artigo, podera o servidor responsavel pela pesquisa de pregos, mediante
diligéncia, acrescentar as informagdes que eventualmente o fornecedor
deixar de inserir, de modo a ndo ser necessario o encaminhamento de nova
proposta.

§ 4° Excepcionalmente, serd admitido o preco estimado com
base em or¢camento fora do prazo estipulado no inciso II do caput, desde
que devidamente justificado nos autos pelo

agente responsavel pela pesquisa de pregos e observado o indice
de atualizag@o de precos correspondente.

Art. 5° Serdo utilizados, como métodos para obtencdo do
preco estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na
pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés
ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o
art. 4°, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e o0s
excessivamente elevados.

§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pela Superintendéncia Administrativa.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o preco
estimado da contratacdo poderd, justificadamente, ser obtido, ainda,
acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a
atratividade do mercado e mitigar o risco de sobreprego.

§ 3° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica,
em especial, quando houver grande variagdo entre os valores apresentados.

§ 4° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis,
inconsistentes ou excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios
fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 5° Sera utilizado, preferencialmente, como metodologia para
aferi¢do da homogeneidade dos pregos, o coeficiente de variagdo, expresso
em porcentagem e definido pela razdo do desvio-padrdo pela média
amostral.

§ 6° O coeficiente de variagao sera, preferencialmente, inferior a
25% (vinte e cinco por cento).

§ 7° Em situagdes excepcionais, serdo aceitas amostras
com variagdo maior, desde que acompanhadas de justificativa da
Superintendéncia Administrativa, que devera buscar o aumento da
amostragem do conjunto de pregos, visando obter melhor convergéncia e
aferir o real valor de mercado do item pretendido.
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§ 8° Excepcionalmente, sera admitida a determinagdo de prego
estimado com base em menos de trés precos, desde que devidamente
justificada nos autos pela Superintendéncia Administrativa.

§ 9° Quando o preco estimado for obtido com base unica no
inciso I do art. 4°, o valor ndo podera ser superior a mediana do item nos
sistemas consultados.

§ 10 A exigéncia de conjunto de pregos ¢ dispensada nos casos
de contratagdes de obras e servicos de engenharia, para os itens em que
os pregos sejam obtidos por meio da Tabela Referencial de Precos e
Composigdes de Custos Unitarios de servigos para obras de Edificagdes do
Estado de Roraima, caso houver, do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos
¢ Indices da Construgdo Civil (SINAPI), do Sistema de Custos Rodoviarios
(SICRO), ou da Tabela de Composigdo de Precos e Orgamentos da Editora
PINI (TCPO), entre outros de igual natureza.

§ 11 A estimativa referente aos custos para remuneragdo dos
postos de trabalho em contratagdes de servigos com regime de dedicagdo
exclusiva de mao de obra utilizard como referéncia o piso salarial da
categoria indicado no Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo de Trabalho
que a regula, conforme indicagdo no Termo de Referéncia ou Projeto
Basico.

Art. 6° Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por
dispensa de licitagdo, aplica-se o disposto no art. 4°.

§ 1° Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na
forma estabelecida no art. 4°, a justificativa de precos sera dada com base
em valores de contratagdes de objetos compativeis de mesma natureza,
devendo apresentar especificagdes técnicas que demonstrem similaridade
com o objeto pretendido, comercializados pela futura contratada, por meio
da apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos
ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo
pela ALERR, ou por outro meio idoneo.

§ 2° Na impossibilidade de se estimar o valor do objeto nas
formas descritas nos paragrafos anteriores, a pretensa contratada devera
justificar a inviabilidade de envio da

documentagdo requerida para comprovagio da regularidade de
pregos.

§ 3° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos I e
I do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de precos
de que trata o caput podera ser realizada concomitantemente a selegdo da
proposta economicamente mais vantajosa.

§ 4° O procedimento do § 3° serd realizado por meio de
solicitagdo formal de cotagdes a fornecedores.

Art. 7° Desde que justificado, o orgamento estimado da
contratagdo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do
detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para
a elaboragdo das propostas, salvo na hipotese de licitagdo cujo critério de
julgamento for por maior desconto.

Art. 8° No caso de prorrogagdes contratuais, a pesquisa de pregos
devera ser realizada de

acordo com o objeto contratado, observados os respectivos
instrumentos de aditamento e

apostilamento.
ANEXO VIII
DIRETRIZES DO TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO
BASICO

Art. 1° O Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB) sera
elaborado por servidores das areas requisitantes, com o auxilio de outras
Superintendéncia, caso houver necessidade, nos termos da distribuicao de
competéncias prevista no art. 2° deste Anexo.

§ 1°. O TR ou PB devera estar alinhado com o Plano de
Contratagdes Anual e, quando couber, com o Estudo Técnico Preliminar.

§ 2° O papel da area técnica podera ser exercido por unidade
diversa da area requisitante, desde que, no exercicio dessas atribuicdes,
detenha conhecimento técnico operacional sobre o objeto demandado.

Art. 2° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve conter, no
minimo, 0s seguintes topicos:

I. Identificacio das Areas Requisitantes;

II. Objeto da Contratagao;

II1. Fundamentagdo da Contratacdo;

IV. Especificagdes Técnicas do Objeto;

V. Prazo de Vigéncia do Contrato e Possibilidade de Prorrogagao;

VI. Descri¢ao da Solugdo como um Todo;

VII. Critérios de Selegdo do Fornecedor;

VIII. Forma de Contratagdo;

IX. Requisitos da Contratagao;

X. Modelo de Execugao do Objeto;

XI. Obrigagdes das Partes;
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XII. Modelo de Gestdo do Contrato;

XIII. Critérios de Medigdo e de Pagamento;

XIV. Infra¢des e Sangdes Administrativas;

XV. Estimativas do Valor da Contratagao;

XVI. Adequagdo Orgamentaria.

§ 1° Competira as areas requisitantes as informagdes constantes
nos topicos previstos nos incisos do Caput do Art.2 deste instrumento.

§ 2° Competira as areas requisitantes em colaboragdo com a
Superintendéncia Administrativa as informagoes dos topicos V, X, XI, XII,
XIII, XTIV, XV, XVI e os incisos III, VII, VIII e IX com a Superintendéncia
de Compras.

§ 3° Competira a Superintendéncia Administrativa, ressalvados
os casos que demandem conhecimento técnico especifico, tais como obras
e servicos com dedicagdo exclusiva de mdo de obra, a elaboragdo das
estimativas do valor da contratagdo e, apds consulta a Superintendéncia de
Gestao de Pessoal e Superintendéncia de Logistica e Gestao Patrimonial, a
inclusdo das informagdes relativas a adequagdo orgamentaria no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico.

§ 4° Poderdo ser juntados anexos ao Termo de Referéncia
ou Projeto Basico na hipdtese em que sejam necessarios documentos
complementares.

§ 5° Na hipotese de o processo de contratagdo nao dispor de
estudo técnico preliminar, com base no art. 4° do Anexo IV desta Resolugao,
o termo de referéncia devera apresentar demonstragio do alinhamento entre
a contratacdo e o Plano de Contratagdes Anual, indicando se o item a que
se refere a contratagdo no plano mencionado, ou, se for o caso, justificada
a auséncia dessa previsao.

Art. 3° O topico “Areas Requisitante e Técnica” devera
conter a identificacdo das areas requisitante com a indicagdo: das unidades
correspondentes; dos servidores dessas areas responsaveis pela elaboragdo
do termo de referéncia, acompanhados de suas respectivas matriculas.

Art. 4° O topico “Objeto da Contratacdo” contera descricao
resumida do que se pretende contratar.

Art. 5° O topico “Fundamentacio da Contratacio” conterd,
no minimo, as seguintes informagdes:

I. Descrigdo da situagdo atual;

II. Justificativa para a quantidade a ser contratada;

III. Os resultados esperados com a contrata¢ao;

IV. O ntimero de qualquer contrato ou ajuste vigente ou vencido
para o mesmo objeto, quando houver.

§ 1° Na justificativa para a quantidade a ser contratada, quando
se tratar de material estocavel, devera ser informado, também, o histérico
de consumo médio e o saldo em estoque do material a ser contratado.

§ 2° Nos resultados esperados com a contratacdo deve ser
informado o que se espera a partir dela, notadamente os beneficios que
acarretara para a Administragao.

§ 3° As informagdes relativas ao contrato vigente ou vencido,
quando aplicaveis, devem contemplar o nimero do contrato, a data de seu
vencimento e o historico de ocorréncias que serviram de subsidio para
melhoria da futura contratagdo.

Art. 6° O topico “Especificacdes Técnicas do Objeto” contera a
defini¢do do objeto que se pretende contratar, de forma precisa e suficiente,
prevendo, no minimo:

I. Informagdes detalhadas do objeto, tal como natureza,
caracteristicas, quantitativos, unidades de medidas, dentre outros;

II. Codigo no Catalogo Eletronico de Padronizacgao adotado;

§ 1° Excepcionalmente, mediante justificativa expressa no Termo
de Referéncia ou Projeto Bésico, poderdo ser adotadas marcas de referéncia,
quando a descri¢do do objeto puder ser mais bem compreendida desta
forma, desde que seguida de expressdes tais como “ou equivalente”, “ou
similar”, para indicar que outras marcas serdo aceitas pela Administra¢ao.

§ 2° E vedada a indicaciio de marca ou de especificagdes técnicas
que, dada a configura¢@o do mercado, poderdo ser atendidas por apenas um
produto, marca ou fornecedor, salvo nos casos em que for tecnicamente
justificavel, em consondncia com as hipoteses previstas no inciso I do art.
41 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 7° O topico “Prazo de Vigéncia do Contrato e
Possibilidade de Prorroga¢do” devera conter, no minimo, as seguintes
informagoes:

1. Prazo de vigéncia do contrato ou ajuste, que deve abranger todas
as etapas necessarias a plena execucao do objeto contratado, sendo vedado,
exceto nos casos em que a Administragdo atuar como usuario de servigos
publicos essenciais, o contrato com prazo de vigéncia indeterminado;

II. Possibilidade de prorrogagdo contratual, quando for o caso,
observadas as disposi¢des contidas nos artigos 105 a 114 da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021, quanto a durag@o dos contratos;
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I11. Apresentar os motivos que fundamentam a escolha por prazo
contratual superior a 12 (doze) meses, se for o caso.

Art. 8° O topico “Descricdo da Solu¢do como um Todo”
deve considerar todo o ciclo de vida do objeto, podendo, em havendo
estudo técnico preliminar, consistir em simples remissao a descrigao ja ali
realizada.

Art. 9° O topico “Critérios de Selecdo do Fornecedor”
devera conter, quando cabivel, a indicagdo justificada dos documentos de
qualificag@o técnico-profissional e técnico-operacional que serdo exigidas
do fornecedor, restringindo-se ao previsto no art. 67, da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021.

§ 1° Quando for desejavel facultar aos fornecedores a
realizacdo de vistoria técnica, deverdo ser informados no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico os meios e prazos para agendamento
e realizagdo da vistoria, assim como a unidade administrativa da
Assembleia Legislativa do Estado de Roraima que emitird o Termo de
Vistoria, devendo ser disponibilizados data e horarios diferentes para os
eventuais interessados.

§ 2° Quanto a capacidade técnica do fornecedor, se cabivel,
devera ser informada qual a documentagdo exigida das empresas
interessadas em se habilitar ao certame, observado o disposto no art. 67
da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com vistas a comprovagdo de
experiéncia anterior no fornecimento do objeto ou de execugdo de servigo
similar ao objeto a ser contratado.

§ 3° Para fins de comprovacgao de experiéncia anterior, nos
termos do § 2° deste artigo, as exigéncias restringir-se-ao as parcelas
de maior relevancia ou valor significativo do objeto da licitagdo,
devendo ser indicados os requisitos objetivos para sua aferigdo,
consideradas as dimensdes quantitativa, qualitativa e temporal de
similaridade;

§ 4° Quando as atividades concernentes ao objeto da contratagdo
se referirem a atos privativos de profissdes regulamentadas em lei, para
defini¢do da capacidade técnica profissional, cabe a area técnica indicar
a area de formagdo do responsavel técnico e do respectivo conselho de
fiscalizacdo profissional;

§ 5° A fundamentagdo da capacidade técnica operacional
necessaria, se for o caso, deve conter os seguintes elementos:

I. Indicagdo justificada das parcelas de maior relevancia técnica
e de valor significativo;

II. Justificativa para a fixagdo de padrdes de desempenho
minimos;

I11. Justificativa para a fixagdo de quantitativos minimos a serem
comprovados pelos atestados, observados os limites legais;

IV. Justificativa para a vedacao de somatorio de atestados, se for
0 caso.

§ 6° No caso de documentos relativos a capacidade técnica,
exigiveis em razdo de requisitos previstos em lei especial, nos termos do
inciso IV do art. 67 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, devera ser
indicado o embasamento legal da exigéncia.

Art. 10 O topico “Forma de Contratacio” devera conter, no
minimo, as seguintes informagdes:

I. Classificagdo do objeto em comum, especial, obra ou servigo
de engenharia;

II. Indicag@o justificada da incidéncia de alguma das hipdteses
faticas do Sistema de Registro de Precos (SRP), nos termos do art. 26 desta
Resolugio;

III. Tipo de contratagao (licitagdo ou contratacao direta);

IV. Modalidade de licitagao ou de contratagao direta;

V. Indicagio justificada do critério de julgamento da contratagdo;

VI. Indicagdo justificada do critério de adjudicagdo da
contratagdo;

VII. Indicagao justificada da possibilidade de participagdo ou
ndo de consorcios de empresas;

VIII. Indicagdo, quando for caso, de oObice a aplicagdo de
adogdo do tratamento diferenciado para microempresas, empresas de
pequeno porte ou sociedades cooperativas, conforme disposto no art. 49
da Lei Complementar federal n° 123, de 2006, acompanhado da respectiva
justificativa.

§ 1° Competira exclusivamente as areas requisitante e técnica as
informagdes constantes nos topicos previstos nos incisos I e 1.

§ 2° Competira as areas requisitante em colaboragdo com a
Superintendéncia de Compras as informagdes dos topicos III, IV, V, VI,
VIl e VIIL

§ 3° Nas situagdes em que o tipo de contratagdo indicado for
contratagdo direta, a area requisitante, com apoio da Superintendéncia de
Compras, devera indicar a documentag@o que fundamenta a escolha.

§ 4° Nas hipoteses em que for indicada a inexigibilidade de
licitagdo como modalidade de contratacdo direta, a drea requisitante, com
apoio da Superintendéncia de Compras, devera indicar expressamente
o motivo de escolha do fornecedor e atestar o atendimento dos requisitos
que fundamentam a inviabilidade de competicdo para contratagdo do
objeto.

§ 5° Caso a contratag@o se enquadre nas hipoteses de utilizagdo
do Sistema de Registro de Precos, mas a area requisitante tenha obice
quanto a sua utilizagdo, devera apresentar a respectiva justificativa técnica.

§ 6° O critério de adjudicacdo a ser adotado, em regra, ¢ por
item, porém, excepcionalmente, podera ser adotada a adjudicag@o por lote
ou global, desde que a area requisitante justifique fundamentadamente
o agrupamento por meio de critérios técnicos, mercadologicos ou
econdmicos, em especial quando:

I. A economia de escala, a redu¢do de custos de gestdo de
contratos ou a maior vantagem na contrata¢do recomendar a compra do
item do mesmo fornecedor;

II. O objeto a ser contratado configurar sistema inico e integrado
e houver a possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido;

II1. O processo de padronizagdo ou de escolha de marca conduzir
a necessidade de contratagdo de fornecedor exclusivo.

Art. 11. No topico “Requisitos da Contrata¢io” serdo previstos,
quando for o caso e de forma justificada, a possibilidade de subcontratacao,
a necessidade de apresentacdo de amostras, a exigéncia de garantia da
contratagdo, critérios de sustentabilidade, entre outras exigéncias que se
fizerem necessarias.

§ 1° Quando admitida a subcontratagdo parcial do objeto,
deverdo ser previstas as parcelas que podem ser subcontratadas, os limites
percentuais minimo e maximo da subcontrata¢ao em relagdo a totalidade do
objeto, e manifestagdo quanto a obrigatoriedade ou nido de subcontratagdo
de microempresas ou empresas de pequeno porte;

§ 2° Caso haja necessidade de solicitar amostras dos produtos
ofertados a primeira classificada do certame, devera ser informado qual
unidade administrativa da Assembleia

Legislativa do Estado de Roraima sera responsavel pela
realiza¢@o dos testes dos produtos recebidos como amostra, a quantidade
requerida, especificagdes, condi¢cdes de recebimento e critérios objetivos
de avaliagdo e aceitagdo, endereco para entrega, e prazos de devolugdo ao
fornecedor, quando cabivel.

§ 3° Estabelecida a exigéncia de prestacdo de “garantia
contratual” face as contratadas, para assegurar o cumprimento de obrigagdes
contratuais e adimpléncia de penalidades, cabera a area requisitante, com
o apoio da Superintendéncia Administrativa, justificar o percentual a ser
exigido a titulo de garantia, o qual podera variar entre 0,1% e 5% do valor
global do contrato.

§ 4° Nao sera exigida garantia nos seguintes casos:

I. Contratagdes com valor estimado até o limite para dispensa
de licitacao;

II. Contratagdes para entrega de objetos que ndo gerem
obrigacdes futuras para a contratada ou em que a possibilidade de
ocorréncia de prejuizos financeiros inerentes a execugdo do contrato seja
pouco significativa.

§ 5° A justificativa exigida pelo § 3° deste artigo ndo podera ser
fundamentada meramente no ndo enquadramento da futura contratagdo nas
situagdes previstas nos incisos do § 4° deste artigo.

§ 6° Excepcionalmente, desde que justificado pela area técnica
mediante analise da complexidade técnica e dos riscos envolvidos, o
percentual maximo de garantia contratual de que trata o § 3° deste artigo
podera ser majorado para até 10% do valor da contratagdo.

Art. 12. As informagdes relativas ao “Modelo de Execucio do
Objeto” deverdo contemplar todas aquelas sobre a execugdo do objeto,
com o detalhamento necessario sobre a forma, o local e o prazo para
fornecimento ou para execugdo dos servigos, tais como:

I. Descrigdo detalhada de como deve se dar a entrega do produto
ou a execugdo dos servicos, contendo informagdes sobre etapas, rotinas de
execucdo e periodicidade dos servicos;

II. Prazos de entrega ou de execugdo do objeto, incluindo o
marco temporal para inicio da contagem;

III. Local e horario para a entrega dos produtos ou para a
execucdo do objeto;

IV. Forma de execugdo do objeto;

V. Cronograma de realizacdo dos servicos, incluidas todas as
tarefas relevantes e seus respectivos prazos, quando couber;

VI. Definir os mecanismos para os casos em que houver a
necessidade de materiais especificos, cuja previsibilidade nao seja possivel
antes da contratacdo;
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VII. Previsdo dos recursos necessarios para execucao do contrato
(recursos materiais, instalagdes, equipamentos e pessoal técnico adequado);

VIII. Procedimentos, metodologias e tecnologias a serem
empregadas;

IX. A especificacdo de eventual garantia exigida, o prazo de
garantia ou de validade, as condigdes de manutengdo e assisténcia técnica,
a depender do objeto;

X. Condigdes e prazos para refazimento dos servigos ou para
substitui¢@o de objeto, caso apresentem defeitos durante o prazo de garantia
ou de validade;

Paragrafo tinico. O prazo a que se refere o inciso II deste artigo
devera ser suficiente para permitir o fornecimento do objeto ou para dar
condigoes da contratada se preparar para o fiel cumprimento do contrato,
observada a complexidade da contratagao.

Art. 13. Quanto as “Obrigacdes das Partes”, o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico devera informar as responsabilidades e
encargos a serem assumidos.

§ 1° Nas contratagdes em que for aplicavel, serdo previstos os
deveres e disciplina exigidos da contratada e de seus empregados, durante
a execugdo do objeto.

§ 2° Na contratacao de servigos de natureza intelectual ou outro
em que seja identificada essa necessidade, devera ser estabelecido como
obrigacdo da contratada realizar a transi¢ao contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia ou técnica empregadas, sem perda de informagdes,
podendo ser exigida, inclusive, a capacitacao dos técnicos da Administragao.

Art. 14. O topico “Modelo de Gestao do Contrato” devera
descrever como a execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pela
ALERR, prevendo, dentre outras informagdes, as atribui¢des do fiscal e gestor de
contrato e a forma de comunicagdo a ser estabelecida entre as partes contratantes.

Art. 15. As informagdes relativas aos “Critérios de Medi¢ao
e de Pagamento” deverdo observar o disposto nos artigos 58 e 59 desta
Resolugao e os paragrafos a seguir.

§ 1° Neste topico sera previsto ainda:

1. Os prazos e condigdes para recebimento provisorio e definitivo
do objeto, ndo superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais,
devidamente justificados;

II. As condi¢des e o prazo para que a contratada substitua o
objeto ou refaga o servigo rejeitado pela fiscalizagdo.

§ 2° As condigdes de pagamento deverdo ser expressamente
indicadas no Termo de Referéncia ou Projeto Basico sempre que forem
distintas do padrao adotado na Administragao.

§ 3° Para as contratagdes em que ha previsao de mais de um
pagamento, deverdo ser indicados os critérios, periodicidade e demais
informagdes necessarias para efetivagdo do pagamento a contratada.

§ 4° A adogdo de “Instrumento de Medicio de Resultado
(IMR)” ou de outro instrumento equivalente devera ser indicada pela area
técnica sempre que seja necessario definir os niveis esperados de qualidade
na prestagdo do servigo e respectivas adequagdes de pagamento.

Art. 16. No tocante as “Infragoes e San¢des Administrativas”,
o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico devera conter as sangdes a serem
aplicadas por descumprimento das regras estabelecidas no instrumento
convocatorio, observados os principios da proporcionalidade e da razoabilidade.

Art. 17. O topico “Estimativas do Valor da Contratacio”,
nos termos do Anexo VII desta Resolugdo, apresentara os pre¢os unitarios
e totais referenciais, as memorias de céalculo e documentos que lhe dao
suporte, com os parametros utilizados para a obten¢@o dos pregos e para
os respectivos célculos, que devem constar de documento separado e
classificado.

Art. 18. O topico “Adequagdo Orcamentaria” trard as
informagodes de disponibilidade orgamentaria, ressalvadas as hipoteses de
registro de pregos.

Art. 19. Nas contratagdes em que se dispense a licitagdo em
razdo do valor estimado do objeto, a area técnica devera se manifestar, no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico, quanto:

I. Ao conhecimento da existéncia ou ndo de alguma Ata de
Registro de Pregos vigente para aquisi¢do do objeto;

II. A impossibilidade de inclusio do objeto em outro
procedimento licitatorio da Assembleia Legislativa do Estado de Roraima,
evitando-se o fracionamento indevido da despesa;

I11. A existéncia, na ALERR, de previsdo de demanda ainda no
ano corrente, por itens que poderiam ser adquiridos conjuntamente aqueles
especificados no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Art. 20. Nas contratagdes de servigos com dedicac¢do exclusiva
de méo de obra, o Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve contemplar
as seguintes informagdes adicionais, de competéncia da éarea técnica
responsavel:

1. Informagdes relativas a mao de obra:

a) Descricdo das categorias;

b) Quantidade de postos e empregados;

¢) Servicos a serem executados e atribui¢des de cada categoria;

d) Qualificacdo requerida da equipe técnica;

e) Indicacdo de salario-base, com a respectiva justificativa dos
valores, quando aplicavel;

f) Jornada de trabalho, intervalo intrajornada e horario de trabalho;

g) Especificagdo dos uniformes e equipamentos de protecio
individual ou coletiva, por categoria, se necessario;

h) Necessidade de folguistas, para substitui¢do dos empregados
nos intervalos intrajornada, quando aplicavel;

i) Existéncia de adicionais especificos devidos por categoria ou
profissional (por exemplo, adicional de insalubridade, noturno ou de periculosidade);

j) Necessidade de reposig¢do de empregados em férias e outros
afastamentos;

k) Previsdo de utilizagdo de horas-extras e, se for o caso, a quantidade;

1) Convengao Coletiva de Trabalho aplicavel as categorias envolvidas;

m) Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO) relativa as
categorias envolvidas;

II. Descrigao dos servigos que serdo desenvolvidos e seu regime
de execugio;

III. Indicagdo de pessoal técnico adequado, se aplicavel,

IV. Indicag@o de materiais de consumo, pegas, equipamentos ou
ferramentas de uso continuo, quando necessario para a execugao contratual;

V. Indicagdo da vida til de cada equipamento/ferramenta de uso
continuo, para calculo do valor da depreciacao;

VI. Formatagao da planilha de custos e formagdo de pregos.

Art. 21. Nas contratagdes de obras e servicos de engenharia,
o Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve conter as seguintes
informagdes adicionais:

1. Estudo prévio de viabilidade técnica aprovado pela Diretoria-
Geral, exceto para servigos comuns de engenharia;

II. Anotagdo de Responsabilidade Técnica pelas planilhas
orgamentarias;

III. Fundamentacao da capacidade técnica necessaria, contendo
a indicagdo da area de formagao do responsével técnico;

IV. Indicagdo de materiais de consumo, pegas, instalacdes,
equipamentos ou ferramentas de uso continuo, quando necessario para a
execug¢do contratual;

V. Indicagdo da vida til de cada equipamento/ferramenta de uso
continuo, para calculo do valor da depreciacao;

VI. Cronograma fisico-financeiro, quando cabivel.

Art. 22. Nas contratagdes feitas por meio de Credenciamento,
o Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve conter as seguintes
informagdes adicionais:

I. Os critérios e exigéncias minimas para que os interessados
possam credenciar-se;

II. A possibilidade de credenciamento a qualquer tempo, de
qualquer interessado, pessoa fisica ou juridica, que preencha as condigdes
minimas exigidas;

III. As regras que devem ser observadas pelos credenciados
durante o fornecimento do produto ou da prestagdo dos servigos;

IV. Regras que evitem o tratamento discriminatorio, pela
Administracdo, no que se refere aos procedimentos de credenciamento e
contratagdo decorrentes;

V. A possibilidade de comunicag@o, pelos usuarios, de qualquer
irregularidade verificada na prestacao dos servicos;

VI. O estabelecimento das hipdteses de descredenciamento, de
forma que os credenciados que ndo estejam cumprindo as regras e condigdes
fixadas para o fornecimento do produto ou prestagdo dos servigos, sejam
imediatamente excluidos do rol de credenciados;

VII. A possibilidade de rentincia do ajuste, a qualquer tempo,
pelo credenciado ou pela Administragdo, bastando notificar a outra parte,
com a antecedéncia fixada no termo.

Art. 23. Nas solicitagdes para contratacdes emergenciais, a area
requisitante deve demonstrar, adicionalmente, na justificativa para a contratagao:

I. A potencialidade de danos julgados insuportaveis pela
Administra¢do, com a enumeracgao daqueles cujo risco ¢ evidente;

II. Que a contratagdo emergencial ¢ a via adequada para eliminar o risco;

III. A imprevisibilidade da necessidade do objeto ou a
impossibilidade de planejamento prévio da contratagao.

Art. 24. A elaboragdo do TR ¢ dispensada na hipotese do inciso
IIT do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, nas adesOes a atas de
registro de precos e nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e
fornecimentos continuos.
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Paragrafo tinico. Nas adesoes a atas de registro de pregos de que
trata o caput, o estudo técnico preliminar devera conter as informagdes que
bem caracterizam a contratagdo, tais como o quantitativo demandado e o
local de entrega do bem ou de prestagdo do servigo.

Art. 25. O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgagdo do
edital ou do aviso de contratagdo direta no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
- PNCP, como anexo, sem necessidade de registro ou de identificagdo para acesso.

Art. 26. O Termo de Referéncia devera conter as assinaturas:

I. Dos agentes das areas requisitante e técnica que o elaboraram;

I1. Dos agentes responsaveis pela pesquisa de precos e finalizagao do
termo de referéncia na Superintendéncia Administrativa e respectivo Supervisor.

II1. Dos diretores das areas requisitante e técnica que o aprovam e atestam
que ele se encontre em plena conformidade com o objeto solicitado, atendendo as
necessidades desta Casa de Leis, bem como garante a ampla concorréncia;

ANEXO IX
MODELO DE TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO BASICO

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

1. IDENTIFICACAO DAS AREAS REQUISITANTE E TECNICA

a. Area Requisitante
b. Responsavel pela Demanda
c. Matricula(s)

2.OBJETO DA CONTRATACAO (ART. 6, XXIII, “a”, LEI N° 14.133/2021)
XXX XXXXXXXXXXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXX
3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (ART. 6, XXIII, “b”,
LEI N° 14.133/2021)
XXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXX
4. ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO (ART. 6, XXIII, “a”,
LEI N° 14.133/2021)
XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXX
5. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE
PRORROGACAO (ART. 6, XXIII, “a”, LEI N° 14.133/2021)
XXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXX
6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (ART. 6, XXIII,
“c”, LEI N° 14.133/2021)
XXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXX
7. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 6, XXIII,
“h”, LEI N° 14.133/2021)
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XX XXX XXX XXXXXXXXX
8. FORMA DE CONTRATACAO (ART. 6, XXIII, “h”, LEI N° 14.133/2021)
XXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XX XXX XXX XXXXXXXXX
9. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 6, XXIII, “d”, LEI N°
14.133/2021)
XXX XXXXXXXXXXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXX
10. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (ART. 6, XXIII, “e”,
LEI N° 14.133/2021)
XXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXX
11. OBRIGACOES DAS PARTES (ART. 6, XXIII, “b”, LEI N°
14.133/2021)
XXX XX XX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XX XXX XXX XXXXXXXXX
12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 6, XXIII, “f”,
LEI N° 14.133/2021)
XXX XXXXXXXXXXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXX
13. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (ART. 6, XXIII,
“g” LEI N° 14.133/2021)
XXX XX XX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXX
14. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (ART. 155 E
SEGUINTES, LEI N° 14.133/2021)
XXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXX
15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (ART. 6,
XXIII, “i”, LEI N° 14.133/2021)
XXX XX XX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXX
16.ADEQUACAO ORCAMENTARIA (ART. 6, XXIIL, “j”, LEI N° 14.133/2021)
XXX XX XX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXX
17. ANEXOS
XXX XX XX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XX XXX XXX XXXXXXXXX
18. RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA/PROJETO
BASICO
XXX XX XX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XX XXX XXX XXXXXXXXX
Boa Vista, XX de XXXXXXXX de 202X.
Elaboragéo:

Nome, Cargo e Matricula
Agente Area Requisitante

Nome, Cargo e Matricula
Superintendente da Area

ANEXO X
DA DISPENSA DE LICITACAO

Art. 1° A Assembleia Legislativa do Estado de Roraima adotara,
preferencialmente, a dispensa de licitagdo na forma eletronica, nas seguintes
hipoteses:

I. Contratagdo de obras e servigos de engenharia ou de servigos
de manuteng¢do de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso I
do caput do artigo 75 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

II. Contratagao de bens e servigos, no limite do disposto no
inciso II do caput do artigo 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

II1. Contrata¢ao de obras, bens e servigos, incluidos os servigos
de engenharia, nos termos do disposto no inciso III e seguintes do caput do
artigo 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, quando cabivel; e

IV. Registro de precos para a contratagdo de bens e servigos por
mais de um 6rgdo ou entidade, nos termos do § 6° do artigo 82 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1°Nao sendo viavel a utilizagdo da forma eletronica, a obtengao
de propostas para a contratagdo observard, no que couber, o disposto no
Anexo VII, em especial no art. 4°, inc. IV e § 2°.

§ 2° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites
referidos nos incisos I e II do caput, deverao ser observados:

1. O somatério despendido no exercicio financeiro no ambito da
ALERR; ¢

II. O somatorio da despesa realizada com objetos de mesma
natureza, entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo
ramo de atividade.

§ 3° Considera-se ramo de atividade a particdo econdmica do
mercado, identificada pelo nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de
Atividades Economicas (CNAE).

§ 4° O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica as contratagdes
de servigos de manuten¢do de veiculos automotores de propriedade da
ALERR, incluido o fornecimento de

pegas, nos termos do § 7° do artigo 75 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021.

Art. 2° O procedimento de dispensa de licitagdo sera instruido
com os seguintes documentos, no minimo:

I. Documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso,
estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto
basico ou projeto executivo;

II. Estimativa de despesa, nos termos do Anexo VII;

III. Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que
demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

IV. Demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos
orcamentarios com o compromisso a ser assumido;

V. Comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de
habilitagdo e qualificacdo minima necessaria;

VI. Razdo de escolha do contratado;

VII. Justificativa de prego; e

VIII. Autorizag@o da autoridade competente.

§ 1° Na hipotese de registro de precos, de que dispde o inciso IV
do artigo 1°, somente sera exigida a previsdo de recursos or¢amentarios,
nos termos do inciso IV do caput, quando da formaliza¢do do contrato ou
de outro instrumento habil.

§ 2° O ato que autoriza a contratagdo direta devera ser divulgado
e mantido a disposi¢ao do publico em sitio eletronico da ALERR.

§ 3° Sempre que possivel, nas hipoteses de dispensa de licitagdo
definidas no artigo 1° deste Anexo, a estimativa de despesa de que trata o
inciso II do caput podera ser realizada concomitante a selegdo da proposta
economicamente mais vantajosa.

§ 4° A instrugdo do procedimento podera ser realizada por meio
de sistema eletronico, de modo que os atos e os documentos de que trata
este artigo, constantes dos arquivos e registros digitais, serdo validos para
todos os efeitos legais.

Art. 3° O procedimento sera divulgado no portal da transparéncia
da ALERR, no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP) e, quando
for o caso, no sistema eletroénico de dispensa.

Paragrafo tinico. Em todas as hipoteses estabelecidas no artigo
1° deste Anexo, o prazo fixado para abertura do procedimento e envio de
lances nao sera inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados da data de divulgagio
do aviso de contratagdo direta.

Art. 4° O sistema eletronico a ser adotado pela ALERR devera
atender ao disposto na legislag@o vigente e aos requisitos previstos neste Anexo.

Paragrafo tnico. Para participar do procedimento de dispensa
eletronica, o fornecedor devera estar devidamente credenciado ao sistema
utilizado pela ALERR e seguir os procedimentos e regras estabelecidas na
ferramenta.
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Art. 5° O fornecedor interessado, apos a divulgacao do aviso de
contratagdo direta, encaminhara, exclusivamente por meio do sistema de
dispensa eletronica, a proposta com a descri¢ao do objeto ofertado, a marca
do produto, quando for o caso, € 0 prego, até a data e o horario estabelecidos
para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo proprio
do sistema, as seguintes informagdes:

I. A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com
a Administragdo Publica;

II. O enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de
pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, quando
couber;

II1. O pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢oes
gerais da contratagdo, constantes do procedimento;

IV. A responsabilidade pelas transa¢des que forem efetuadas no
sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

V. O cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 6° Quando do cadastramento da proposta, na forma do art.
5°, o fornecedor podera parametrizar o seu valor final minimo e obedecera
as seguintes regras:

I. A aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou
de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

II. Os lances ser@o de envio automatico pelo sistema, respeitado
o valor final minimo estabelecido e o intervalo de que trata o inciso I.

§ 1° O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado
pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor
superior a lance ja registrado por ele no sistema.

§ 2° O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater
sigiloso para os demais fornecedores e para a ALERR, podendo ser disponibilizado
estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

Art. 7° Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no
sistema, ficando responsavel pelo onus decorrente da perda do negdcio
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

Art. 8° A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento
sera automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos
e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico e durante o
periodo fixado no aviso de contrata¢do direta.

Paragrafo unico. Imediatamente apds o término do prazo
estabelecido no caput, o procedimento serd encerrado e o sistema ordenara
e divulgara os lances em ordem crescente de classificacdo.

Art. 9° O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou
maior percentual de desconto em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado
e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenca de
valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo
aos lances intermedidrios quanto em relag@o ao lance que cobrir a melhor
oferta.

§ 1° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera
aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

§ 2° O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que
inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 10. Durante o procedimento, os fornecedores serdo
informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a
identificac¢ao do fornecedor.

Art. 11. Encerrado o procedimento de envio de lances, nos
termos do art. 9°, a ALERR realizara a verificagdo da conformidade da
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequag@o ao objeto e
a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a contratagdo.

Art. 12. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta
do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo definido para a
contratagdo, a ALERR podera negociar condi¢des mais vantajosas.

§ 1° Na hipdtese de a estimativa de precos ser realizada
concomitantemente a sele¢do da proposta economicamente mais
vantajosa, nos termos do § 3° do art. 2° deste Anexo, a verificagdo quanto
a compatibilidade de pregos sera formal e devera considerar, no minimo, o
nimero de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

§ 2° Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera
registrado na ata do procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratagao.

Art. 13. A negociagdo podera ser feita com os demais
fornecedores classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada
a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociagao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima
do preco maximo definido para a contratagdo, observado o disposto nos §§
1°e 2°do art. 12.

Art. 14. Definida a proposta vencedora, sera solicitado, por
meio do sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos
complementares, adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo tinico. No caso de contratagido em que o procedimento
exija apresentagdo de planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos
unitarios ou de custos e formagao de precos, esta devera ser encaminhada
pelo sistema com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 15. Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado
serdo exigidas, exclusivamente, as condigdes de que dispoe a Lein® 14.133,
de 1° de abril de 2021.

§ 1° A verificagdo dos documentos de que trata o caput sera
realizada em modulo disponivel no proprio sistema eletronico de dispensa,
no SICAF ou em sistema semelhante mantido pelo Estado do Espirito
Santo, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.

§ 2° O disposto no § 1° deve constar expressamente do aviso de
contratagdo direta.

§ 3° Na hipdtese de necessidade de envio de documentos
complementares aos ja apresentados para a habilitagdo, na forma
estabelecida no § 1°, ou de documentos ndo constantes do cadastro de
fornecedores, a ALERR devera solicitar ao vencedor, no prazo definido no
edital, o envio desses por meio do sistema.

Art. 16. No caso de contratagdes para entrega imediata,
considerada aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de
fornecimento, somente sera exigida das pessoas juridicas a comprovagao da
regularidade fiscal federal e estadual, seguridade social, FGTS e trabalhista
e, das pessoas fisicas, a quitagdo com a Fazenda Federal e Estadual.

Art. 17. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas
no art. 15, o fornecedor sera habilitado.

Paragrafo tinico. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as
exigéncias para a habilitacdo, a ALERR examinara a proposta subsequente
e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda as especificagdes do objeto e as

condigdes de habilitagao.

Art. 18. No caso de o procedimento restar fracassado, a ALERR
podera:

I. Republicar o procedimento;

II. Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam
adequar as suas propostas ou sua situacdo no que se refere a habilita¢ao;

II1. Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa
de pregos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se
0s menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigdes
de habilitagdo exigidas; ou

IV. Adotar, caso nao haja pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, dispensa de licitagdo ndo eletronica a partir de pesquisas
de pregos obtidas nos moldes do Anexo VII deste regulamento.

Paragrafo tinico. O disposto nos incisos I, III e IV do caput
podera ser utilizado nas hipoteses de o procedimento restar deserto.

Art. 19. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o
processo sera encaminhado a Superintendéncia Geral para adjudicacdo
do objeto, homologag@o do procedimento e autorizagdo para emissdo de
empenho e contratagdo, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da
Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 20. O fornecedor estara sujeito as san¢des administrativas
previstas na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e em outras legislagdes
aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagdo da nota de empenho de
despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.

Art. 21. Os horérios estabelecidos na divulgagdo do
procedimento e durante o envio de lances observardo o horario de Brasilia,
Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema e
na documentagio relativa ao procedimento.

Art. 22. O fornecedor € o responsavel por qualquer transacio
efetuada diretamente ou por seu representante no sistema de dispensa
eletronica, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a ALERR a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros nao autorizados.

ANEXO XI
DA GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Art. 1° Sdo diretrizes para a gestdo e fiscalizagdo de contratos na
Assembleia Legislativa do Estado de Roraima:

I. Observancia dos principios constitucionais e normas legais
atinentes a Administragdo Publica, em especial aquelas diretamente
relacionadas a gestdo de contratos;

II. Constante fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes
pactuadas pelas partes;

III. Adequada aplicagdo dos recursos publicos;
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IV. Registro formal e completo dos atos e fatos ocorridos na
execucdo do contrato, com prevaléncia da forma escrita sobre a verbal;

V. Aperfeigoamento constante do processo de contratagdo e dos
instrumentos contratuais;

VI. Utilizag¢do de instrumentos e rotinas administrativas claras e
simples, compativeis com uma gestdo de contratos moderna e eficaz.

Secdo I
Da Gestao e dos Tipos de Fiscalizagdo

Art. 2° Serdo indicados e designados para acompanhar e fiscalizar
a execugdo dos contratos:

I. Contratos de complexidade alta, a critério da Administracao:

a. um servidor ou Comissdo de servidores, como gestor;

b. um servidor ou Comissao de servidores, como fiscal;

II. Contratos de complexidade baixa e média:

a. um servidor como gestor, que acumulara as fung¢des descritas
no art. 8° e no art. 12 deste anexo.

§ 1° Caso se opte por designar um servidor como gestor ou fiscal
técnico, outro servidor devera ser designado como seu substituto.

§ 2° Os substitutos indicados atuardo nas auséncias e nos
impedimentos eventuais e regulamentares dos titulares.

Art. 3° Além das fungdes descritas no art. 2° deste Anexo,
considerar-se-a como publico usudrio, qualquer pessoa, vinculada ou nao
aos quadros da Assembleia Legislativa do Estado de Roraima, que, de
alguma forma, se utilize ou beneficie dos servigos contratados.

Paragrafo inico. Cabe ao publico usuério encaminhar ao fiscal
ou ao gestor, conforme o caso, qualquer demanda relacionada a fiscalizagdo
do contrato, especialmente quanto a qualidade da prestagdo do servigo.

Secio 11
Dos Requisitos e da Designacio

Art. 4° O responsavel pela area requisitante fara a indicacdo de
servidor para o desempenho das fungdes de gestor e de fiscal de contrato
administrativo, devendo considerar:

I. A compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

II. A complexidade da gestao e da fiscalizagdo;

II1. O quantitativo de contratos por servidor;

IV. A capacidade do servidor para o desempenho das atividades.

Art. 5° Para o exercicio da fungdo, antes da formalizagdo do ato
de designacdo, deve ser dada ao servidor em questdo ciéncia expressa da
indicacdo e das respectivas atribui¢des.

§ 1° O servidor indicado que se considerar impedido ou suspeito,
nos termos da legislacdo em vigor, devera solicitar a autoridade competente
a indicagdo de outro servidor, expondo os motivos que determinam tal
condi¢@o, mediante justificativa por escrito, salvo motivo de foro intimo.

§ 2° O servidor indicado, em caso de inaptidao a funcdo, devera
expor a autoridade competente as deficiéncias e limitagdes técnicas que
possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas atribuigdes.

Art. 6° A designagao dos gestores e fiscais devera ser feita por ato
do Superintendente Geral.

Art. 7° Sera facultada a contratagdo de terceiros para assistir
ou subsidiar as atividades de fiscalizag@o técnica, desde que justificada a
necessidade de assisténcia especializada.

Secio 111
Das Competéncias do Gestor

Art. 8° Sdo competéncias do gestor do contrato:

I. Participar, sempre que possivel, dos atos preparatorios
e conclusivos que resultem em contratagdes que ficardo sob sua
responsabilidade;

II. Renegociagdes decorrentes de
contratado, obtidos a partir de pesquisa de precos;

III. Impulsionar e acompanhar os processos quanto aos reajustes
contratuais;

IV. Manter registro atualizado das ocorréncias relacionadas a
execu¢do do contrato;

V. Acompanhar e fazer cumprir o cronograma de execugao e os
prazos previstos no ajuste;

VI. Acompanhar o prazo de vigéncia do contrato;

VII. Formalizar o recebimento definitivo de obras, bens,
materiais ou servigos, mediante termo circunstanciado;

VIII. Solicitar, com justificativa, a rescisdo de contrato;

IX. Emitir parecer sobre fato relacionado a gestdo do contrato,
quando solicitado;

X. Orientar a contratada sobre os procedimentos a serem
adotados no decorrer da execugdo do contrato;

XI. Solicitar a contratada, justificadamente, a substitui¢do do
preposto ou de empregado desta, seja por comportamento inadequado a
fungdo, seja por insuficiéncia de desempenho;

valores inferiores ao

XII. Determinar formalmente a contratada a regularizagdo das falhas
ou defeitos observados, assinalando prazo para corregao, sob pena de sangao;

XIII. Relatar, por escrito, a Supervisdo do Setor de Contratos
e Convénios, a inobservancia de clausulas contratuais ou quaisquer
ocorréncias que possam trazer atrasos, defeitos ou prejuizos a execugao da
avenga, em especial as que ensejarem a aplicagdo de penalidades;

XIV. Comunicar a autoridade competente qualquer dano ou
desvio causado ao patrimonio da Administragdo ou de terceiros, de que
tenha ciéncia, por acdo ou omissdo dos empregados da contratada ou de
seus prepostos;

XV. Solicitar a  Superintendéncia ~ Administrativa, com
justificativa, quaisquer alteragdes, supressdes ou acréscimos contratuais,
observada a legislagdo pertinente;

XVI. Sempre que necessario, solicitar orientagdo de ordem
técnica as diversas unidades da ALERR, de acordo com suas competéncias;

XVII. Conferir o atesto do fiscal e encaminhar para pagamento
faturas ou notas fiscais com as devidas observagdes e glosas, se for o caso;

XVIII. Solicitar a Diretoria de Finangas, com as devidas
justificativas, emissdo, refor¢o ou anulagdo, total ou parcial, de notas de
empenho, bem como inclusdo de valores na rubrica

XIX. de Restos a Pagar;

XX. Executar outras a¢des de gestdo que se facam necessarias
ao pleno acompanhamento, fiscalizagdo e controle das atividades
desempenhadas pela contratada, a fim de garantir o fiel cumprimento das
obrigagdes pactuadas e a observancia do principio da eficiéncia;

XXI. Agendar e observar os prazos pactuados no contrato sob
sua responsabilidade;

XXII. Comunicar-se com a Administragdo ou com terceiros
sempre por escrito e com antecedéncia necessaria;

XXIII. Fundamentar, por escrito, todas as suas decisdes, com
observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, interesse publico e outros correlatos;

XXIV. Juntar todos os documentos obrigatorios a gestdo do
contrato nos devidos processos;

XXV. Instruir em processo apartado todos os documentos
pertinentes a gestao do contrato que ndo se enquadram no inciso anterior;

XXVI. Elaborar relatorio periodico, no minimo ao término de
cada periodo de vigéncia, dos atos, fatos e avaliagdes da qualidade dos
servigos, relativos a gestdo dos contratos de execugao parcelada ou diferida,
ou de prestagdo continuada.

Paragrafo tinico. Nos casos de contratos de servigos com regime
de dedicagdo exclusiva de mao de obra, cabera ao gestor, adicionalmente:

1. Analisar e atestar a conformidade da documentagéo trabalhista,
previdenciaria e fiscal, bem como dos documentos comprobatorios do
cumprimento das obrigagdes contratuais;

II. Verificar, com o auxilio do fiscal, as seguintes informagdes:

a. O cumprimento da jornada de trabalho dos empregados
terceirizados, de acordo com a carga horaria estabelecida em contrato, lei,
acordo, conveng¢ao ou dissidio coletivo, para cada categoria;

b. A correta aplica¢@o funcional dos empregados terceirizados
de acordo com as atribui¢des previstas em contrato;

c. A observancia das normas concernentes ao resguardo da
integridade fisica do trabalhador, especialmente o uso de equipamentos de
protegdo individual ou coletivo, se for o caso;

d. O grau de satisfacdo em relag@o aos servigos prestados.

II1. Manter controle de banco de horas de servigos extraordinarios,
em comum acordo com a contratada, para compensag¢ao ou para eventual
pagamento mediante autorizagdo excepcional da autoridade competente,
observadas as regras previstas em acordo, convengdo ou dissidio coletivo
de trabalho, bem como na legislagdo vigente e em consonancia com a
jurisprudéncia pertinente ao caso concreto;

IV. Solicitar o credenciamento, autorizagdo de acesso as
dependéncias da Administracdo e a sistemas necessarios a execucao de suas
atribuigoes as unidades competentes;

V. Disponibilizar indicadores estatisticos para elaboragdo
de estimativas para planilhamento de precos, tais como relatorios de
ocorréncias, afastamentos e profissionais ausentes.

Art. 9° As comunicagdes e determinagdes do gestor a contratada
serdo feitas por escrito, admitindo-se, em carater excepcional, comunicagdo
verbal que devera ser reduzida a termo.

Art. 10. A anlise e o ateste de conformidade nos contratos de
servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra poderdo ser
efetivados por amostragem, desde que sejam atendidos critérios estatisticos
quanto a representatividade da amostra, levando-se em consideragao falhas
que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais
no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.
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Secio IV
Das Competéncias do Fiscal

Art. 11. Sdo competéncias do fiscal do contrato:

I. Prestar informagdes a respeito da execugdo dos servigos e
apontar ao gestor do contrato eventuais irregularidades ensejadoras de
penalidade ou glosa nos pagamentos devidos a contratada;

II. Manter o controle das ordens de servigo emitidas e cumpridas,
quando cabivel;

II1. Conhecer as obrigagdes contratuais que afetem diretamente
a fiscalizagdo do contrato;

IV. Zelar, no ambito de sua area de atuagao, pelo fiel cumprimento
dos contratos sob sua fiscalizagao;

V. Verificar a conformidade da prestagdo dos servigos e da
alocag@o dos recursos necessarios, de acordo com o objeto do contrato e
respectivas clausulas contratuais;

VI. Atestar formalmente a execug¢do do objeto do contrato, as
notas fiscais e as faturas correspondentes a sua prestagao;

VIIL Informar ao gestor do contrato sobre eventuais vicios,
irregularidades ou baixa qualidade dos produtos ou servicos fornecidos
pela contratada;

VIII. Propor solugdes para regularizagdo das faltas e problemas
observados, sem prejuizo das penalidades aplicaveis;

IX. Solicitar formalmente esclarecimentos sobre as obrigagdes
que afetem diretamente a fiscalizag@o do contrato;

X. Utilizar, se for o caso, o Instrumento de Medigao de Resultado
(IMR) ou Acordo de Nivel de Servigo (ANS) para aferi¢do da qualidade da
prestacdo dos servicos;

XI. Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos
para evitar a sua degenerac@o, devendo intervir para requerer a contratada a
correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

§ 1° Em contratos de servigos com regime de dedicag@o exclusiva
de mao de obra, sdo competéncias do fiscal, adicionalmente aquelas listadas
no caput deste artigo:

I. Prestar informagdes sobre a qualidade dos servigos;

II. Atestar a frequéncia dos terceirizados.

§ 2° Em contratos relacionados a obras e servigos de engenharia,
sdo competéncias do fiscal, adicionalmente aquelas listadas no caput deste
artigo:

1. Verificar eventuais incoeréncias, falhas e omissdes nos servigos
técnicos prestados pela contratada, desenhos, memoriais, especificagdes e
demais elementos de projeto, bem como fornecer ao gestor informagoes e
instrugdes necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos;

II. Verificar e aprovar a adequacdo de materiais, equipamentos
e servigos, quando solicitada pela contratada, com base na comprovagido
da equivaléncia entre os componentes, de conformidade com os requisitos
estabelecidos no instrumento contratual;

III. Exigir da contratada a apresentagdo diaria do Relatorio
Diario de Obras — RDO, quando o contrato assim o previr, bem como
apor ao documento as observagdes que julgar necessarias e eventuais
comunicagdes a contratada.

§ 3° A utilizagdo do IMR ou ANS ndo impede a aplicagdo
concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos
Servigos.

§ 4° A avaliagdo a que se refere o § 3° deste artigo podera ser
realizada diaria, semanal ou mensalmente, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestag@o dos servigos.

§ 5° As decisoes e providéncias que ultrapassarem a competéncia
do fiscal deverao ser solicitadas ao gestor em tempo habil para a adogao das
medidas que se fagam necessarias.

§ 6°Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade
da prestacdo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando
esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a contratada de
acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

Secio V
Das Competéncias dos Substitutos

Art. 12. Aos gestores e fiscais substitutos cabe:

I. Assumir automaticamente as atribuicdes dos respectivos
titulares em seus impedimentos;

II. Participar, sempre que possivel, da fase interna da instrugdo
processual de contratagdes que ficardo sob sua responsabilidade;

III. Manter-se atualizado sobre a gestdo e a fiscalizagdo do
contrato;

IV. Auxiliar os titulares em suas atribuicdes de gestdo e de
fiscalizagdo, respectivamente, sempre que solicitado.

Secio VI
Dos Aspectos Operacionais da Administracio

Art. 13. Os gestores, fiscais e seus respectivos substitutos nao
poderdo interferir na geréncia ou administragdo da contratada, bem como
nas relagdes de subordinagdo dela com seus empregados, ou na selecdo
destes.

Art. 14. Todos os setores da Assembleia Legislativa do Estado
de Roraima deverdo cooperar, no ambito de suas competéncias, com 0s
gestores e com os fiscais, quando solicitados.

Art. 15. Na gestdo compartilhada, os servidores exercerdo suas
atribui¢oes de forma colaborativa e participativa.

Secio VII
Da Definiciio do Preposto

Art. 16. O preposto da empresa deve ser formalmente designado
pela contratada conforme previsto no instrumento contratual.

Art. 17. A indicagdo ou a manutenc¢do do preposto da empresa
podera ser recusada pela Administragdo, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

Art. 18. As comunicagdes entre a Administragdo e a contratada
devem ser realizadas por escrito, admitindo-se a forma eletronica, desde
que por meio idoneo e passivel de registro

e documentagdo.

Art. 19. A Administragdo podera convocar o preposto para
adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Art. 20. A depender da natureza dos servigos, poderd ser
dispensada a manuteng¢@o do preposto da empresa no local da execugdo
do objeto, bem como pode ser estabelecido sistema de escala semanal ou
mensal.

Secio VIII
Do Inicio da Prestaciio dos Servigos

Art. 21. Ap6s a assinatura do contrato, sempre que a natureza da
prestacao dos servigos exigir, a Administracdo devera promover reuniao
inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucgdo do objeto, do plano complementar de execugdo
da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

Art. 22. Os assuntos tratados na reunido inicial devem ser
registrados em ata e, preferencialmente, estarem presentes o gestor, o fiscal
ou equipe responsavel pela fiscalizagao do contrato, o preposto da empresa,
e, se for o caso, a area técnica requisitante responsavel pelas especificagdes
da contratacdo.

Art. 23. O gestor e o fiscal deverdo realizar reunides periddicas
com o preposto, de modo a garantir a qualidade da execugao e os resultados
previstos para a prestagdo dos servigos.

Art. 24. Em carater excepcional, devidamente justificado pela
contratada, sob anuéncia da area requisitante, analise da Superintendéncia
Administrativa e mediante autorizagdo da autoridade competente, o
prazo inicial da prestagdo de servigcos ou das suas etapas poderdo sofrer
alteragoes, desde que o requerimento anteceda a data prevista para o inicio
dos servigos ou das respectivas etapas, cumpridas as formalidades exigidas
pela legislagao.

Art. 25. Na analise do pedido de prorrogacdo de prazo de que
trata o art. 26 deste Anexo, a Administragdo devera observar se o seu
acolhimento ndo viola as regras do ato convocatorio, a isonomia, o interesse
publico ou qualidade da execugao do objeto, devendo ficar registrado que
os pagamentos sero realizados em conformidade com a efetiva prestagdo
dos servigos.

Secio IX
Dos Procedimentos durante a Realiza¢do dos Servicos

Art. 26. O registro das ocorréncias, as comunicagdes entre as
partes e demais documentos relacionados a execugdo do objeto deverdo ser
organizados pelo gestor em registros proprios.

Art. 27. As situagdes que exigirem decisdes e providéncias que
ultrapassem a competéncia do fiscal deverdo ser registradas e encaminhadas
ao gestor do contrato para a adogao de medidas saneadoras.

Art. 28. Deve ser estabelecido, desde o inicio da prestacdo dos
servigos, mecanismo de controle da utilizagdo dos materiais empregados
nos contratos, quando for o caso, para efeito de acompanhamento da
execucdo do objeto bem como para subsidiar a estimativa para as futuras
contratagoes.

Secio X
Do Procedimento para Recebimento Provisorio e Definitivo

Art. 29. O recebimento provisério e definitivo de obras, bens,
materiais ou servigos deve ser realizado conforme o disposto no art. 60
desta Resolugdo.
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Art. 30. Nos casos de contratos de servigos com regime de
dedicagdo exclusiva de mao de obra, o gestor do contrato devera exigir
da contratada, até 60 (sessenta) dias apds o ultimo més de prestagdo dos
servigos —em decorréncia da extingdo ou da rescisdo do contrato, bem como
nas demissoes ocorridas durante a vigéncia contratual, termos de rescisdo
dos contratos de trabalho dos empregados terceirizados, devidamente
homologados, quando exigivel, pelo sindicato da categoria, sem prejuizo
de outros documentos complementares relativos aos encargos trabalhistas
e previdenciarios.

§ 1° Caso a rescisdo dos contratos de trabalho ainda ndo tenha
sido homologada, o gestor do contrato exigira a copia das rescisdes e a Guia
de Recolhimento Rescisorio do FGTS (GRRF) para os casos de demissdes
sem justa causa de empregados.

§ 2° As indenizagdes relativas a rescisdo de contratos de trabalho
ndo precisardo ser comprovadas, caso, em uma nova contrata¢do, seja
selecionada a mesma contratada da avenga imediatamente anterior, para os
mesmos empregados.

Secio XI
Dos Pagamentos as Empresas Contratadas

Art. 31. Constatado que a contratada se encontra em
situagdo de irregularidade fiscal, trabalhista ou previdenciaria,
isolada ou conjuntamente, o processo administrativo de liquidagao
e pagamento somente podera ser autorizado pelo ordenador de
despesas.

Art. 32. A contratada devera arcar com o 6nus decorrente
de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da
licitagdo.

§ 1° O disposto no caput deve ser observado ainda para os custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte.

§ 2° Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos se revele superior as necessidades da Assembleia
Legislativa do Estado de Roraima, a Administracdo devera efetuar
0 pagamento em observancia as regras contratuais de faturamento
dos servigos demandados e executados, concomitantemente com
a realizacdo, se necessario e cabivel, de adequagdo contratual do
quantitativo necessario, com base na alinea “b” do inciso I do art. 124
da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 33. A glosa no pagamento, sem prejuizo das sangdes
cabiveis, somente ocorrera quando a contratada:

I. Nao atender o minimo qualitativo ou quantitativo estipulado
pelo IMR ou ANS;

II. Deixar de utilizar materiais ou recursos humanos exigidos
para a execucgdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

Art. 34. O processo de pagamento devera ser encaminhado pelo
gestor a Superintendéncia Financeira de acordo com as disposi¢des do art.
62 desta Resolugao.

Secio XII
Das Prorrogacdes e Substitui¢des de Contratos Vigentes

Art. 35. Em conjunto com a Superintendéncia Administrativa,
o acompanhamento dos procedimentos relativos a prorrogagdes e
substituicdes de contratos vigentes deve ser realizado:

I. Pelo gestor do contrato, quando se tratar de prorrogagdes;

II. Pela 4rea técnica, quando se tratar de substituicdes de
contratos vigentes.

§ 1° Devem ser observados os seguintes prazos, conforme o
anexo II desta Resolugdo:

I. No caso de avengas prorrogaveis, quando houver previsdo
contratual e ainda ndo tiver sido atingido o limite méaximo legal, a depender
da natureza da avenca, o gestor deve iniciar ou se certificar que sejam
iniciados os procedimentos necessarios para efetivagdo da prorrogacao,
com no minimo 6 (seis) meses de antecedéncia da data de término de
vigéncia da avenga;

I1. No caso de avengas cujo prazo maximo legal de prorrogacao
ja tenha sido atingido, o gestor, caso entenda necessaria a continuidade do
objeto, deve provocar o inicio de nova contratagdo ou se certificar que tal
procedimento foi efetivado conforme prazo previsto no art. 6°, §§ 1° e 2°,
do Anexo II desta Resolugao;

III. No caso de avengas que, por sua natureza, nio sejam
prorrogaveis, mas cujo objeto seja de demanda permanente por parte do
Administragdo, o gestor deve provocar o inicio de novo procedimento
licitatorio ou se certificar que tal providéncia foi tomada conforme prazo
previsto no art. 6°, §§ 1° e 2°, do Anexo II desta Resolugao;
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§ 2° O gestor, com o apoio da Superintendente Administrativo,
deve acompanhar a tramitacdo dos processos de prorrogagdes ou novas
contratagdes, alertando aos setores competentes sempre que houver demora
excessiva ou risco de descontinuidade do objeto.

§ 3° Compete a Superintendéncia Administrativa a comunicagao
com a empresa ou 0rgdo nos seguintes casos:

I. Irregularidade trabalhista, social, previdenciaria ou fiscal,
durante a instrugdo de prorrogacdes e durante a fase de preparagdo para
pagamento;

II. Convocagdes para assinatura de avengas ou termos aditivos;

III. Prestacao de informagdes sobre a situacdo de pedidos de
revisdo, repactuacdo, reajuste, entre outros.

§4° Compete ao gestor a comunicagdo com a empresa quanto a
obten¢ao de anuéncia para a prorrogacdo de avengas.

Art. 36. Os pedidos de repactuagdo e revisdo, nos casos em que
houver previsdo contratual ou legal, devem ser recebidos pelo gestor e
encaminhados a Superintendéncia Administrativa, atendidos os seguintes
requisitos:

I.No caso de repactuagdo: anexacdo dos documentos que
embasam o pedido e verificagdo do cumprimento dos requisitos previstos
em contrato, especialmente, se for o caso, anexagdo do instrumento
laboral que embase o pedido, planilhas com a demonstragdo analitica da
variagdo dos custos condizente com os itens solicitados ¢ documentagdo
comprobatoria valida;

II. No caso de revisdo: anexacao de manifestagdo técnica quanto
a procedéncia do pedido, bem como verificagdo do cumprimento dos
requisitos legais, especialmente, se for o caso, anexagdo de planilhas com
a demonstragdo analitica da varia¢dao dos custos condizente com os itens
solicitados e documentagdo comprobatdria valida.

Art. 37. O gestor, com o auxilio da Superintendéncia
Administrativa é responsavel por providenciar a cobranga perante as
empresas contratadas de multas decorrentes de eventuais penalidades
aplicadas, bem como por sugerir eventuais retengdes cautelares, quando
aplicaveis.

Sec¢io XIII
Dos Atestados de Capacidade Técnica

Art. 38. O Superintendente Geral ficard encarregado, em
conjunto com o respectivo Superintendente do setor requisitante, pela
assinatura de atestados de capacidade técnica a serem fornecidos as
empresas contratadas.

§ 1° Para a emissdo de atestado de capacidade técnica deverdo
ser observados os seguintes critérios e procedimentos:

I. O pedido de emissdo de atestado de capacidade técnica
devera ser dirigido ao Superintendente da area requisitante do
respectivo contrato, por meio de requerimento formal do interessado,
no qual deve ser informada a razdo social da contratada, nimero de
inscrigdo no CNPJ, objeto contratado, numero do processo nesta
ALERR (ou niimero do contrato ou da nota de empenho) e dados para
contato;

II. Presentes os requisitos para a admissibilidade formal do
requerimento, a Superintendéncia da area responsavel ouvira o gestor do
contrato acerca do pleito, notadamente para se manifestar acerca dos termos
do cumprimento das obrigacdes contratuais pela contratada;

III. Caso haja algum motivo que impeca a emissdo do respectivo
atestado, o gestor do contrato informara as razdes nos autos em relatorio
sucinto e o devolvera a Superintendéncia responsavel para oficiar ao
requerente acerca do indeferimento do pedido;

IV. Apdés os procedimentos acima mencionados, o setor
responsavel por meio de seu Superintendente, elaborar o atestado
e encaminhara para aprovagdo do Superintendente Geral e depois de
aprovado e assinado, sera devolvido, e em posterior entrega a empresa
solicitante.

§ 2° O atestado de capacidade técnica relativo a servigos de
natureza continuada somente sera emitido apds decorridos 6 (seis) meses
do inicio do servi¢o prestado, devendo constar a observagdo de que sdo
informagdes parciais, correspondentes aos servigos prestados até a data
emissdo do documento.

§ 3° O atestado de capacidade técnica relativo a obras, compras
ou servicos de natureza ndo continuada somente serd emitido apés o
recebimento definitivo do objeto.

Secio XIV
Das Disposicoes Finais

Art. 39. Os gestores, em conjunto com demais setores
pertinentes, deverao conferir a devida celeridade na instru¢do dos pleitos
e davidas formulados pelas empresas contratadas de modo a assegurar a
deliberagdo da autoridade competente sobre o pleito.
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ANEXO XII
DAS ALTERACOES CONTRATUAIS
Secio I
Da Alteragio de Clausula Econdmico-Financeira
Subsecio I
Da Reavalia¢ao

Art. 1° A reavaliagdo tem por objetivo a reducdo de custos do
objeto contratado.

§ 1° A alteragdo contratual advinda da reavaliacao dar-se-a:

I. Unilateralmente pela Administrag@o, nos limites definidos no
art. 125 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021; ou

II. Por acordo entre as partes, nos demais casos.

§ 2° Excepcionalmente, os critérios de reavaliagdo poderdo
compreender a op¢do por obras ou servigos similares que, cumprindo a
mesma finalidade daqueles anteriormente contratados, representam redugao
de custo ou maior vantagem para a Administragao.

§3° Na reavaliagdo deverdo ser considerados os potenciais
impactos decorrentes da perda da economia de escala, da indenizagao de
insumos ja adquiridos e eventuais custos para manutengao dos requisitos de
habilitagdo, observando-se, se for o caso, o disposto no art. 130 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 2° A reavaliagdo ndo podera resultar em:

I. Redugdo da qualidade, desempenho ou eficiéncia dos bens
fornecidos ou dos servigos prestados;

II. Transformagdo na esséncia do objeto do contrato; ou

III. Alteragdo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato,
observado o disposto no § 3° do art. 1° deste Anexo.

Subsecao 11
Da Revisao

Art. 3° Sera objeto de revisdo, a qualquer tempo, o contrato cujo
equilibrio econdmico-financeiro for afetado pela superveniéncia de fato
imprevisivel, ou previsivel de consequéncias incalculaveis, que o torne
mais oneroso para uma das partes.

§ 1° Para os fins previstos no caput deste artigo, constituem fato
imprevisivel, o fato do Principe, o fato da Administragdo, o caso fortuito e
a forga maior.

§ 2° Para efeito de revisdo, compreende-se, também, como fato
da Administragdo, a alteragdo de clausula regulamentar do contrato que
importe aumento dos encargos da contratada.

§ 3° Para a avaliagdo do desequilibrio econémico-financeiro
devera ser considerada a distribuigdo contratual dos riscos entre as partes.

Art. 4° O processo de revisdo, devidamente instruido, podera
ser deflagrado por iniciativa do gestor do contrato perante a respectiva
Superintendéncia da area requisitante, de oficio ou a requerimento da
contratada, que o encaminhara a Superintendéncia Administrativa para
demais instrugdes.

§ 1° Apods a instrugdo do processo de que trata o caput deste
artigo, os autos serdo submetidos a analise juridica da Procuradoria-Geral
da ALERR.

§ 2° Garantida a manifestagdo prévia da contratada, ao final da
instrugdo, a Superintendéncia-Geral ira propor/decidir sobre:

1. O arquivamento do processo de revisdo, quando improcedentes
as razoes alegadas para a revisdo ou na hipotese de as partes ndo
concordarem com o0s seus termos;

II. A assinatura de termo aditivo incorporando ao contrato a
revisdo acordada entre as partes.

§ 3° Na hipdtese de que trata o inciso I do § 2° deste artigo,
a Assembleia Legislativa do Estado de Roraima, no interesse da
Administra¢do, podera rescindir o contrato, ouvida a Procuradoria-Geral.

Subsecio 111
Da Renegociagio

Art. 5° A renegociagdo tem por objeto a fixagao de uma nova base
econdmico-financeira para o contrato, mais vantajosa para a Administracao,
em razao de modificagdes nas condigdes do mercado.

Art. 6° Cabera a area técnica, sempre que tiver conhecimento de
modificagdes nas condig¢des do mercado, solicitar a verificagdo do prego do
produto, obra ou servigo contratado permanece razoavel.

§ 1° Constatado que os valores do contrato sd3o superiores aos
precos contextualmente praticados no mercado, a contratada sera convocada
para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apresentar suas justificativas e, se for
0 caso, renegociar o prego estipulado.

§ 2° O resultado e os termos da renegociagdo deverdo ser
formalizados por meio de termo aditivo.

§ 3° Resultando infrutifera a renegociagdo e mantidas as
condi¢oes de mercado mais favoraveis, o gestor do contrato, ressalvada a
justificativa expressa nos autos, instruira o processo propondo:

I. A supressdo de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, por ato unilateral da Administra¢ao; ou

II. A rescis@o do contrato com fulcro no disposto no inciso VIII
do art. 137 da Lei n® 14.133, de2021, ouvida a Procuradoria-Geral.

Subsecio IV
Da Repactuagio

Art. 7° Os contratos que tenham por objeto a prestacdo de
servigos de forma continua com prazo de vigéncia igual ou superior a 12
(doze) meses poderdo, desde que previsto no instrumento convocatorio € no
contrato, admitir a repactuagdo visando a adequagdo aos novos pregos de
mercado, observado o interregno minimo de 1 (um) ano.

Art. 8° O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira
repactuagdo sera contado a partir:

I. Da data limite para apresentagdo das propostas constante do
instrumento convocatorio; ou

II. Da data do or¢camento elaborado pelo fornecedor a que a
proposta se referir, admitindo-se, como termo inicial, a data-base constante
do acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente
vigente a época da apresentacdo da proposta.

§ 1° Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria
profissional, com datas-bases

diferenciadas, deverdo ser observados os respectivos termos
iniciais de acordo com o art. 8° deste Anexo.

§ 2° Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera
contada a partir da data

dos efeitos da tlltima repactuagdo ocorrida.

Art. 9° As repactuagdes serdo precedidas de solicitagdo da
contratada, acompanhada de

demonstragdo analitica da alteragdo dos custos, por meio de
apresentacdo da planilha de

custos e formag@o de precos e do novo acordo ou convengao
coletiva que fundamenta a

repactuagao.

§ 1° E vedada a inclusdo, por ocasiio da repactuagio, de
beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem
obrigatorios por forca de instrumento legal, sentenca normativa, acordo
coletivo ou convengdo coletiva, observado o disposto no art. 9° deste Anexo
VII desta Resolugdo.

§ 2° No caso de repactuacdo, sera lavrado termo aditivo ao
contrato vigente.

§ 3° A Administracdo podera realizar diligéncias para conferir a
variagao de custos alegada pela contratada.

Art. 10. Os novos valores
repactuagdes terdo suas vigéncias

iniciadas observando-se o seguinte:

I. A partir da assinatura do termo aditivo;

II. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem
prejuizo da contagem de periodicidade para concessdo das proximas
repactuagdes futuras; ou

III. Em data anterior a repactuac@o, exclusivamente quando a
repactuagdo envolver revisao do custo de mao de obra e estiver vinculada
a instrumento legal, acordo, conven¢do ou sentenga normativa que
contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para
efeito de compensagdo do pagamento devido, assim como para a contagem
da anualidade em repactuagdes futuras.

§ 1° No caso previsto no inciso III do caput deste artigo, o
pagamento retroativo devera ser concedido exclusivamente para os itens
que motivaram a retroatividade, e apenas em relagdo a diferenga porventura
existente.

§ 2° A Administragdo podera prever o pagamento retroativo do
periodo em que a proposta de repactuacdo permaneceu sob sua analise.

§ 3° Na hipotese do § 2° deste artigo, o periodo em que a proposta
permanecer sob a analise da Administragdo devera ser contado como tempo
decorrido para fins de contagem da anualidade da proxima repactuagao.

§ 4° O prazo para a contratada solicitar a repactuagdo inicia-se
a partir da homologagdo da convengdo coletiva ou do acordo coletivo de
trabalho que fixar os novos custos de mao de obra abrangida pelo contrato
e encerrar-se-a na data da assinatura do termo aditivo de prorrogagdo
contratual subsequente, ou, caso nao haja prorrogacdo, na data do
encerramento da vigéncia do contrato, sob pena de decadéncia do direito.

§ 5° Caso n3o haja a homologagdo do acordo coletivo ou
da convengdo coletiva de trabalho no 6rgdo competente ¢ os referidos
instrumentos apresentarem efeito retroativo (durante a vigéncia contratual),
a contratada devera apresentar o requerimento de repactuacdo no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias uteis a contar da data da homologagao, sob
pena de decadéncia deste direito.

contratuais decorrentes das
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§6° Devera ser previsto nos instrumentos contratuais referentes
a prestagdo de servigos com dedicagdo exclusiva de mdo de obra que a
auséncia de solicitagdo formal nas hipdteses previstas nos §§4° e 5° deste
artigo configurara a renuncia, por parte da contratada, ao direito decorrente
dos efeitos financeiros da repactuag@o relativos a elevagdo dos custos da
mao de obra.

Secio I1
Da Alteraciio de Clausula Regulamentar

Art. 11. As alteragdes admitidas em clausula regulamentar dar-
se-30:

I. Unilateralmente pela Administragdo, quando importar
em modificagdes do projeto ou das especificagdes, ou em acréscimo ou
diminui¢do quantitativa do objeto, realizada nos limites fixados no art. 125
da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021; ou

II. Por acordo entre as partes, quando importar na substitui¢ao
da garantia, na modificagdo do regime de execug¢do e na diminuigdo
quantitativa do objeto acima do limite fixado em lei.

Art. 12. Na hipotese de as alteragdes de que se trata o art. 11
deste Anexo importarem em alteragdo de clausula econdmico-financeira do
ajuste, adotar-se-a o procedimento de revisdo do contrato.

Subsecio I
Da Modificacao do Projeto ou das Especificacdes

Art. 13. Para melhor adequagao técnica, a Administragdo podera
alterar clausula regulamentar de contrato para modificar o projeto ou suas
especificagoes.

Paragrafo tnico. E defeso 8 Administragio proceder modificagio
que transfigure o objeto do contrato.

Art. 14. Compete a area requisitante, ao gestor e/ou ao fiscal
do contrato justificar e propor as modificagdes do projeto ou de suas
especificagoes.

§ 1° Instruido o processo, cabera ao Superintendente Geral
deliberar sobre a matéria.

§ 2° Se autorizada a alteragao, devera ser instruido o competente
termo aditivo.

§ 3° Devera ser previsto no instrumento de alteragdo contratual o
prazo de implementacao das alteragdes por parte da contratada.

Subsecio 11
Do Acréscimo ou Diminuicio Quantitativa do Objeto

Art. 15. Compete a area técnica, ao gestor e/ou ao fiscal do
contrato justificar e propor o acréscimo ou diminui¢do do quantitativo do
objeto do contrato, observados os limites definidos no art. 125 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° Em se tratando de alteracdo a ser realizada por mutuo
consentimento, ¢ indispensavel que o gestor inclua no processo o
documento de aceite da contratada.

§ 2° Instruido o processo, cabera a Superintendéncia Geral
deliberar sobre a matéria.

§ 3° Se autorizada a alteragdo, devera ser instruido o respectivo
termo aditivo.

Subsecio II1
Da Substituicio da Garantia

Art. 16. Compete a area técnica, ao gestor e/ou ao fiscal do
contrato propor a substituicdo da garantia sempre que entender que essa
se tornou ou possa vir a tornar-se ineficaz para assegurar a execuc¢do do
contrato.

Art. 17. Definida a necessidade de substituigdo da garantia, a
contratada sera notificada para:

I. Concordando, apresentar nova garantia, no prazo definido pelo
gestor;

II. Discordando, apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, suas
razdes e os elementos que elidam a necessidade da substituigdo.

§ 1° Se aceitas as razdes da contratada para ndo substituir a
garantia, o processo sera arquivado.

§ 2° Se rejeitadas as razdes para a nao substitui¢ao da garantia, a
contratada serd notificada da decis?o, fixando o prazo para a apresentagdo
da nova garantia.

Art. 18. A ndo substituicdo da garantia por parte da contratada
caracteriza a inexecugdo do contrato e ensejara a aplicagao das penalidades
previstas no ajuste, sem prejuizo da possibilidade de rescisdo contratual.

Art. 19. A contratada poderd, a qualquer tempo, propor a
substituicdo da garantia apresentada.

§ 1° A proposta sera apresentada ao gestor do contrato, que
instruird o processo, juntamente com seu respectivo responsavel da area
requisitante, o qual encaminhard a Superintendéncia Administrativa
para demais instrugdes e posteriormente a Superintendéncia Geral para
deliberagao.

§ 2° Rejeitada a proposta, o processo serd arquivado.

§ 3° Se autorizada a substituigdo, o processo retornard a
Superintendéncia Administrativa para as providéncias de sua competéncia.

Art. 20. Cabera a Superintendéncia Administrativa providenciar
junto a contratada a renovagao da garantia prestada, antes do seu vencimento.

Subsegiio IV
Da Modificacdo do Regime de Execucio

Art. 21. Para modificar o regime de execugdo, o contrato podera
ser alterado, por acordo entre as partes, sempre que seus termos e clausulas se
mostrarem antiecondmicos, ineficazes, inviaveis ou inadequados.

§ 1° Compete a area técnica, ao gestor e/ou ao fiscal do contrato, por
iniciativa propria ou por provocagio da contratada, propor a alteragdo de que
trata este artigo.

§ 2° E indispensavel que conste dos autos o documento de aceite da
contratada com relagdo a alteragdo pretendida.

Art. 22. A proposta de modificagdo do regime de execugdo sera
objeto de deliberacao da Superintendéncia Geral.

§ 1° Se rejeitada a proposta de alteraco, o processo sera arquivado.

§ 2° Se autorizada a alterag@o, devera ser formalizado o termo
aditivo correspondente.

Art. 23. Na hipotese de a contratada ndo aceitar a modificagdo do
regime de execugao proposta pela Administragdo, podera ocorrer a rescisdo do
contrato, ouvida a Procuradoria-Geral.

Subse¢io V
Dos Pedidos de Substitui¢iio de Marca ou Modelo do Objeto

Art. 24. Os pedidos de substitui¢do de marca ou modelo de objeto
deverdo ser formalizados pela contratada e direcionados a gestao do contrato.

§ 1° Quando for manifestar a incompatibilidade técnica do pedido
de substituicao de marca ou modelo de objeto tendo em vista as especificagoes
previstas no instrumento convocatorio, devera a gestdo indeferir o pleito
sumariamente.

§ 2° Os pedidos de substitui¢do de marca ou modelo de objeto,
quando atenderem tecnicamente as especificagdes previstas no instrumento
convocatorio, deverdo ser devidamente instruidos pelo gestor do contrato,
juntamente com o respectivo responsavel pela area requisitante, o qual
encaminharda a Superintendéncia Geral para decisdo, cujo processo devera
conter:

I. Requerimento formal de alteragio de marca ou modelo por
parte da contratada, acompanhado de documentago apta a comprovagao da
justificativa apresentada para o pleito;

II. Manifestag@o da area técnica requisitante quanto a equivaléncia
operacional das especificagdes do objeto previstas no instrumento convocatorio
em relagdo a marca ou modelo do objeto substituto proposto pela contratada;

III. Manifestacdo da Superintendéncia de Compras, acompanhada
de pesquisa de precos elaborada pela Superintendéncia Administrativa,
demonstrando a relagdo dos pregos do produto substituto e do produto
substituido, de modo a indicar a manuten¢do ou a alteracdo da equacao
econdmico-financeira inicialmente acordada;

Secao 111
Da Alteragio da Forma de Pagamento

Art. 25. Compete a area requisitante, ao gestor e/ou ao fiscal do
contrato, por iniciativa propria ou por provocacdo da contratada, propor a
alteragdo da forma de pagamento.

Paréagrafo tnico. E indispensavel que conste dos autos o documento
de aceite da contratada com relag@o a alteragdo pretendida.

Art. 26. A alteragdo da forma de pagamento sera objeto de
deliberagdo da Superintendéncia Geral.

§ 1° Se rejeitada a proposta de alteraco, o processo sera arquivado.

§ 2° Se autorizada a alterag@o, devera ser formalizado o termo
aditivo correspondente.

Art. 27. Na hipotese de a contratada ndo aceitar a modificacdo da
forma de pagamento proposta pelo gestor, a Administragao podera rescindir o
contrato, ouvida a Procuradoria-Geral.

ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA

DO ESTADO DE RORAIMA
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SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

RESOLUCAO N° 2037/2024-SGP

A SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS DA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RORAIMA, no uso
de suas atribui¢des, em conformidade com a Resolugdo n® 389/2016-MD
e suas alteragdes,

RESOLVE:

Art. 1° Exonerar GILZIMAR DE ALMEIDA BARBOSA,
matricula: 29880, CPF: *%*.430.792-** do Cargo Comissionado em
Gabinete de FS-1 Chefe de Gabinete, integrante do Quadro de Pessoal, em
conformidade com o que dispde a Resolucdo Legislativan® 038/2021 de 01
de julho de 2021, publicada no Diario da ALE-RR, Edi¢ao n°® 3496, de 19
de julho de 2021.

Art. 2° Esta Resolugdo surte efeitos a partir de 01 de abril de
2024.

Boa Vista - RR, 08 de abril de 2024.
CLAUDEMI ALVES DE SOUSA E SOUSA
Superintendente de Gestiao de Pessoas
Matricula: 29362

RESOLUCAO N° 2038/2024-SGP

A SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS DA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RORAIMA, no uso
de suas atribui¢des, em conformidade com a Resolugdo n® 389/2016-MD
e suas alteragdes,

RESOLVE:

Art. 1° Reposicionar o(a) servidor(a) LARYSSA
BARBOSA HERMOGENS, matricula: 29882, CPF: ***.187.282-
** para o Cargo Comissionado de FS-1 Chefe de Gabinete, no Gabinete

BOA VISTA, 8 DE ABRIL DE 2024

DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

Parlamentar, integrante do Quadro de Pessoal, em conformidade com
o que dispde a Resolug@o Legislativa n°® 038/2021 de 01 de julho de
2021, publicada no Diario da ALE-RR, Edi¢do n°® 3496, de 19 de julho
de 2021 e Ato da Mesa Diretora n° 036/2023, de 19 de dezembro
de 2023, publicada no Diario da ALE-RR, Edi¢do 4071, de 19 de
dezembro de 2023.
Art. 2° Esta Resolugdo surte efeitos a partir de 01 de abril de
2024.
Boa Vista, 08 de abril de 2024.
CLAUDEMI ALVES DE SOUSA E SOUSA
Superintendente de Gestio de Pessoas
Matricula: 29362

RESOLUCAO N° 2039/2024-SGP

A SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS DA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RORAIMA, no uso
de suas atribuigdes, em conformidade com a Resolugdo n°® 389/2016-MD
e suas alteragoes,

RESOLVE:

Art. 1° Exonerar, a pedido, KELY CRISTINA BAIA LOPES,
matricula: 26576, CPF: *%*370.432-** do Cargo Comissionado em
Gabinete de FS-10 Secretario Parlamentar I, integrante do Quadro de
Pessoal, em conformidade com o que dispde a Resolugdo Legislativa n°
038/2021 de 01 de julho de 2021, publicada no Diario da ALE-RR, Edigdo
n° 3496, de 19 de julho de 2021.

Art. 2° Esta Resolugao surte efeitos a partir de 31 de margo de
2024.

Boa Vista - RR, 08 de abril de 2024.
CLAUDEMI ALVES DE SOUSA E SOUSA
Superintendente de Gestio de Pessoas
Matricula: 29362

ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA

DO ESTADO DE RORAIMA




